YUpeXIEeHUs OTMEHEH CO JAHS BCTyIUieHus B cuily PexnepanbHoro 3akoHa «O craryce
BoeHHOCHYy)amux»l, T. €. ¢ 1 suBaps 1999 r. CrnenoBaTensHO HEOOXOAUMO MEPECMOTPETH
HEKOTOPBIE MOJIOKEHUSA JAHHOIO JJOKYMEHTA.

Cnenyer 3aMeTHTh, YTO BO BpeMEHHOW MHCTPYKUMH IO JAEJIONPOU3BOJCTBY
OTCYTCTBYIOT: pa3fiell, KOTOPbIA CBsI3aH C OOIIEH TEPMHUHOJIOTHEH MO JEIONPOU3BOJICTBY,
NepeUeHb PEKBU3UTOB, KOTOPHIE UCIOJIb3YIOT MPU CO3JaHUU JOKYMEHTOB, OJJAHKU, UX BUJBI
u TpeboBaHusa K OnaHkaM. HakoHel, B JaHHOM JOKyMEHTE HHU CJOBa HE CKa3aHO 00
0COOEHHOCTSIX pabOThl € HJIEKTPOHHBIMU JOKYMEHTaMHU. B CBsA3M ¢ 4eM BO3HUKaeT
NOTPEOHOCTh B IEPECMOTPE JAHHOTO JIOKYMEHTa M aKTyaJd3allik €ro IOJOKEHUH B
COOTBETCTBUU C COBPEMEHHOW HOPMATHUBHOW 0a30i M HOBBIMU TEXHOJIOIMSIMU PAaOOTHI C
JOKYMEHTaMH, YTO OOECHEeYUT TIpPaMOTHOE JOKYMEHTHpPOBAHHE  YIpaBIEHYECKOU
JESITEIbHOCTH, TOBBICUT 3(P(PEeKTUBHOCTH pabOTHl C JOKYMEHTaMH, a 3HAu4UT U Bcel

CUCTEMBI yIIPABIICHHUS.

Cerens B. B., ExatepunOypr (PTTIITY)

HOPMATHUBHOE PEI'JIAMEHTUPOBAHMUME YIIPABJIEHUSA JOKYMEHTAMUA
OPT'AHM3ALINU

B oprammzanuu 110001  OpraHu3alMOHHO-TIPaBOBOM GopMbl  0€3 TPaBUILHOM
IIOCTAHOBKM  JICJIONPOU3BOJACTBA, 3HAHHWS HOPMATHUBHO-TIPABOBOM W HOPMATUBHO-
MeToInYeCcKOoi 0a3bl pabOThl C TOKYMEHTaAaMU HEBO3MOKHO NMPABUIBLHO OCYIIECTBIATH UX
OopraHu3ainuio M ynpasieHue. OpraHuzanuy, HE3aBUCUMO OT OPraHU3alMOHHO-TIPaBOBBIX
dbopM, JOKHBI BBIPAOOTaTh CBOJ E€AMHBIX MPAaBHJI JOKYMEHTUPOBAHUS U OpraHU3aluu
JOKYMEHTAllMOHHOTO O0ECIeUYeHUsl YIPaBICHHs] CBOEH JIEATEIbHOCTH C LEIbI0 BHIPAOOTKU
€IMHOW TIOJIUTUKU B 00JIACTH yNPaBIEHUS JOKYMEHTAMU B KOHKPETHOM OpraHu3aIiui.

OTO CTAaHOBUTCA BO3MOXHBIM TP TIPUBJIEYEHUM HMMEIOLIEICS 3aKOHOAATEIBHOU
JOKYMEHTaluu (3akoHojaarenbHble akThl PO B cdepe uHPopmManuum U JOKYMEHTALUH,
yka3bl U1 pacnopsbkeHus [Ipesunenta PO, [TocranoBnenus u pacniopsbkenus [IpaBurenbcTBa
P®, permameHtHpyomue BOMPOCH JAOKYMEHTALMOHHOTO TMONEYeHHs Ha (QenepaabHOM
YpOBHE, TPAaBOBbIE aKThI (pellepalibHbIX OPTraHOB MCIIOTHUTEIHLHON BIIACTH, MPABOBHIE aKTHI
OpraHOB MPEICTAaBUTEILHOM W MCIOIHUTENbHON Biactu cyobektoB P® u opranos
MECTHOTO CaMOYIpaBJCHUsI)) W HOPMATHUBHO-METOJMYECKUX JOKYMEHTOB, K KOTOPBIM
OTHOCSITCSL MEXAYHApOJHblE€ CTaHIAPThl, IPHUMEHSEMBbIE B YCTAaHOBJIIEHHOM NOpSIKE,
I'ocynapctBennbie crangapthl Poccuiickoit ®@enepanuu (I'OCT); npaBuiia, HOPMBI H
pEeKOMEHJAIMK 1O CTaHJapTU3alMM; OOIIEepOCCUiicKhe KIacCU(UKATOPhl TEXHUKO-

HKOHOMMYECKON U COLMATBHON HHpOpMAIUH.

10 craryce Boennocyxamwx: Denepanbhblii 3akoH ot 27.05.1998 r. Ne 76-®3 // Poccuiickas razera. 1998. 2 nions.
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NMeHHO  HOpPMAaTUBHO-METOJUYECKHE  JIOKYMEHTOB B JIGJIONPOU3BOJICTBE
YCTaHABJIMBAIOT:

—enuHble TpeOOBaHUS K JOKYMEHTUPOBAHHUIO YIPABICHYECKOM JEATENBHOCTH U
opranm3aiii paboThl € JOKYMEHTAMH B OpraHax TOCYIpaBJICHHS, Ha TMPEONpHUITUSIX, B
YUPSKACHHUSAX M OOIIECTBEHHBIX OPTraHU3aINsIX;

— COCTaB PEKBH3UTOB JOKyMEHTOB, TpeOOBaHMUS K O()OPMIICHHIO PEKBH3UTOB TOKyMEHTOB;

— TpeOoBaHMsT K OJaHKaM JOKYMEHTOB, BKIIOYas OJIaHKM C BOCHPOU3BEACHHEM
I'ocynapcrBennoro repoa Pd;

— MPUMEPHBIA TIepPEYeHb TOKYMEHTOB, MTOJUIS)KAINX YTBEP)KICHHIO;

— IIPUMEPHBINA TepedeHb JOKYMEHTOB, Ha KOTOpbIE CTaBUTCS OTTHCK IepOOBOM MeuaTu
(meyatu ¢ n300paXKeHNEM TOBAPHOTO 3HAKA WJIHM 3HAKA OOCTYKUBaHMUsA);

— MPOIIECCHl  yNpaBICHUS]  JOKYMEHTaMH  TOCYJApCTBCHHBIX, KOMMEPUECKHX M
OOILIECTBEHHBIX ~OpraHW3allii, TMpeJHAa3HAUYEHHBIMUA [UIi BHYTPEHHETO WJIM BHEIIHETO
TIOJTE30BaHHS;

— HEOOXOAMMBIC TEPMHUHBI W OIPEACIEHUS TOHIATHA B OONACTH JENONPOHM3BOJCTBA H
apXUBHOTO JIeTIa.

[IpaBunma pabGoThl € JOKYMEHTaMH B OpraHW3allid JOJDKHBI OBITh 3aKpEIUICHbI BO
BHYTPEHHHX JIOKAJIbHBIX JTOKyMeHTax — MHctpykumsix, [IpaBmnax, Cranmaprax IpeAaTpHUATHI.
VIMeHHO 3TH TOKyMEHTHI TTO3BOJIAT MPABIJIBHO OCYILECTBISTH TIOKYMEHTHPOBAHUE, OPTaHU3AIIHIO
JOKYMEHTO000pOTa, ONEPaTUBHOE XPAHEHUE U UCTIOIh30BAHUE JIOKYMEHTOB.

K coxanenuro, HeCMOTpsi HA MHOTOUHCIIEHHbIE PEKOMEHIAIMY CIICUATICTOB B 00JIaCTH
JOKYMEHTALMOHHOTO 00ECTIEUeHHs! YIIPaBJIEHHs O HEOOXOAUMOCTH IPaMOTHOT'0 MOAX0/1a B paboTe
C TOKyMEHTaMH, TIPUXOIUTCS KOHCTAaTUPOBATh, YTO B HACTOSIIIEE BPEMSI CYIIIECTBYIOT MPOOJIEMBI,
KOTOpBIE Tak M He pematorcs. Tak, Hanpumep, T. A. Cene3neBa oOpaliaeT BHUMaHHE B CBOMX
paboTax Ha TO, YTO B JIOKYMEHTaX 3a4acTyIO JOMYCKAIOTCs OMMOKK B O(OPMIICHUH PEKBU3UTOB,
YTO HEPEAKO TPUBOAMT K CyAeOHBIM CHopaM MEXIy aIMHHHCTPAIMEH OpraHu3alii |
paboTHuKamu. B pesysnbrate HEOPEKHOTO OTHOIICHHS K JIOKYMEHTHPOBAHHUIO TPYIOBBIX
MPABOOTHOIIICHUH CTPAJIAtOT JIFO/IH, B YbMX JJOKYMEHTAX ObUIH JIOMYIIIEHBI OIMOKA ¥ HAPYIIICHHUSI.
A W. A. CypoBreBa roBOpUT O TOM, YTO HETOCYJIapCTBEHHbIE OpraHM3allM, WIYT MO IIyTH
«M300peTeHNsT BEJIOCHIIE/IA», UTHOPUPYs TPEOOBaHUsI, Ka3aJoCh Obl, YK€ MPOYHO BOIIC/IINE B
MPAKTUKY OpraHU3alii padoThl C IOKyMEHTaMU: HanpumMep, popMUpoBaTh JOKYMEHTHI B JEJO B
TeueHue KaieHapHoro roja. [Ipeamaraemas My anbTepHATHBA — XPAHUTD JIOKYMEHTHI B TCUCHHE
roaa, He GopMHPYS UX B Jea — Tak, Kak yIo0HO, Ha WX B3IV, a B KOHIIE TOo/la OTOMpaTh U
TIO/IIIIMBATH B JIENA TOJIBKO JOKYMEHTBI IOJTOBPEMEHHOTO U TIOCTOSTHHOTO XPAaHEHHSI.

[lonBoas MTOTH, HY)KHO OTMETUTBH, YTO PYKOBOJACTBO OpraHH3aIMil JOJDKHO Oonee
OTBETCTBEHHO OTHOCUTCS K pa3pabOTKe JIOKAThHBIX HOPMATUBHBIX JOKYMEHTOB,
pETIaMEeHTUPYIOUINX padoTy ¢ TOKyMEHTaMH, COONIOIaTh TPeOOBAaHUS ITUX JOKYMEHTOB M
TpeOOBaTh MX COOIOJACHHUS OT CBOMX COTPYAHUKOB. TOJNBKO TakuM 00pa3oM BO3MOIKHO

I'PaMOTHOE IIPOBEICHUE ITOJIMTUKU YIIPABICHUS JOKYMEHTAMHU OpraHU3aluu.
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