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ABTOMATH3ALHNA PABOTBI C JOKYMEHTAMH
B ®I'bOY BO «CBIKTBIBKAPCKHUU I'OCYJIAPCTBEHHbBIU YHUBEPCUTET
UMEHHU IMTUPUMA COPOKHHA»

D¢ PeKTUBHOCTh M KauecTBO YIpPaBICHHUs B OpraHMU3allMM, KaK H3BECTHO,
B 3HAYUTEJIbHOM CTENEHU 3aBHCAT OT COBEPIIEHCTBOBAHUS PA0OTHI C JOKYMEHTaMH.
B ®I'bOY BO «CBIKTBIBKApCKUI TOCYIapCTBEHHBIN YHUBEPCUTET nMEeHU [InTnprma
CopokuHay (l1anee — yHUBEPCHUTET) peaju3alus 3THX 3a7ad BO3JI0KE€HA Ha OTHEN
YIPaBICHUS TOKYMEHTALMEN, KOTOPbIA BXOJWUT B COCTaB YNPABJIECHUSA KAJPOBOIO U
JOKYMEHTAIMOHHOT'O 00ECTICUEeHHSIL.

C 2014 r. B yHUBEpCUTETE YCIICIIHO peain3yeTcst pabota B HHPOPMaMOHHOM
cuctemMe «1C-okymenroobopor ITPOD», OCHOBHOI 1eNbl0 BHEAPEHUS KOTOPOU
ABJISIFOTCSL 00€CIeYeHne JOCTYMHOCTA MH(popManuu ais 3Pp(HEeKTUBHON pabOThI BCeX
CTPYKTYPHBIX NOJPA3JCICHUI YHUBEPCUTETA, CHWKEHHE BPEMEHHBIX 3aTpaTrT Ha
[IEPEMEIIICHUE BHYTPEHHUX JIOKYMEHTOB, a TAaKX€ KOHTPOJIb W MOHMTOPUHT
UCIIOJIHEHUs JOKYMEHTOB M IIOpY4YEHUU pekrTopa. JlaHHasg cucreMa IO03BOJISAET
YCTAaHABJIMBAaTh KaK THUIIOBBIE CPOKM HCIIOJIHEHUsS JOKYMEHTOB, HAIpUMEp, Ul
oOpallleHu#l rpaxiaH, Tak U MHIWBUIYyaJIbHbIE, HallpUMep, 0003HAYEHHBIE B TEKCTE
pesomonuu. KoHTposb 32 CPOKaMM HCIIOJHEHUS JOKYMEHTOB OCYILECTBISAET OTHAEI
yhnpaBieHus: JokyMmeHTauueid. [lobaBuM, 4yTO cucTeMa MO3BOJSET (HOPMHUPOBATH
CBOAKY OO0 HMCHOJHUTENIbCKON TUCHUIUIMHE (JOKYMEHT, YUUTBIBAIOUIMI aJpecaTos,
CPOKH UCIIOJIHEHHS M OTBETCTBEHHBIX ) JIJISl IPEACTABJICHHS HA PACCMOTPEHHE PEKTOPY.

Nudopmanmonnas cucrema «1C-/loxkymentoobopot [TPOD» npeanaszHaueHa asist
PETUCTPALIVM, y4eTa U XPAHEHUS] CKAaH-KOMHWM OPUTMHAJIOB BXOMSAIIMX, UCXOIAIIUX U
BHYTPEHHHUX JOKYMEHTOB. Perucrpamusi B JaHHOM cHUCTEME BKJIIOYAET B ceOs
«IPUCBOEHUE TOKYMEHTY PETUCTPALIMOHHOTO HOMEPA U BHECEHUE JAHHBIX O JOKYMEHTE
B PErHCTPALMOHHO-KOHTPOJIBHYIO KapTOUKy»2. OTMETHM, YTO PErMCTPALIUS JOKYMEHTOB
B YHUBEPCUTETE IMPOUCXOANT ACLICHTPAIN30BAHHO.

B mnactosimee Bpemsi uH@popmammonHas cucrema «1C-JlokymeHTOOOOpOT
[TPO®y, BHeApeHHAs! B YHUBEPCUTETE, MTO3BOJIET OCYIIECTBISATh BECh LIUKI PAOOTHI
C JOKyMEHTaMM: CO3[aBaTh, IEPEChUIaTh, PEIAKTUPOBATh, O3HAKAMIIMBATD,
COTJIACOBBIBATH, CO37aBaTh IIOPYYEHUSA IO JOKYMEHTaM, KOHTPOJIMPOBATh MX
VCIIOJIHEHHE, TOJIUCHIBATH (C MOMOMIBIO 3JEKTPOHHOW MOIIKCH), PETHCTPUPOBATH,
XPAaHUTh B TEUECHHE 3aJaHHOTO IEPUOAA U P .

1 [Tonmoxenus 00 oThene ympaBicHHs NOKYMCHTAIMCH YTIPABICHUS KaJAPOBOTO M JOKYMCHTAIMOHHOTO OOCCIICUCHUS:
npukaz ®I'BOY BO «CI'Y um. [Mutupuma Copoxunay ot 20.10.2016 Ne 1177/01-14. mw. 3. 2. 3 [DneKTpOHHBIH pecypc].
URL.: https://www.syktsu.ru/sveden/struct/ (mara obpamenus: 11.01.2017).

2 UHCcTpyKIINM 110 pabdote ¢ uHpopMaimonnoit cucremont «1C-Jlokymentoobopot I[TPODy»: mpukaz PI'bOY BO «CI'Y
um. ITutupuma Copoxuna» ot 18.04.2016 Ne 404/01-14, . 1.3.10 [Dnexrponnsiii pecype]. URL: https://www.syktsu.
ru/about/smk/Ind/ (nara o6pamenus: 20.01.2017).
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B nmanHOl cucreme ceromHs paboTarT 0ojiee BYXCOT TMOJb30BaTeseit
yHUBepcHTeTa (PEKTOp, MPOPEKTOPhI, PYKOBOJAMUTEIH JEHNApTAMEHTOB, HauaJIbHUKH
OTJICJIOB, TUPEKTOPA MHCTUTYTOB, 3aBeIyrOIIUe KadeapamMu, TOKYMEHTOBEIBI U JIp.)L.
Kaxoit rpymie mosib3oBaTelieil JOCTYITHA ONpeieicHHas HHGOpMAIUs B CUCTEME,
HampuMmep, pabodas rpymna «MHCTUTYTBDY HMEET MpaBO AOCTyNa K Yy4eOHOM
JTOKYMEHTAIIUH, HO HE MMEET TaKOTO MpaBa K BXOASIINM JTOKYMEHTAM.

Pucynox 1. O6bem nokymentoobopora 3a 2015 1.

AHalN3 TOKYMEHTONOTOKOB B YHUBEPCUTETE MOKAa3aj, YTO JOKYMEHTHI 3/1€Ch
CO3/Ial0TCSl, MOCTYIMAOT B YHUBEPCUTET U OTIPABISIOTCA M3 HEro €XKEIHEBHO. Tak,
o6beM nokymeHTooOopoTa 3a 2015 1. cocraBmn 29 171 TOKYMEHTOB: BXOJSIIUX —
7 039, Baytpennux — 9 109 u ucxomsuux — 13 023 (Puc. 1).

[IpenacraBum B nuarpamme U AaHHbIe 00 o0beMe JoKymMeHTooOopoTa 3a 2016
roq: Bcero 48 482 mokymeHta, u3 Hux Bxoasmux — 8 507, BHyTpeHHHX — 24 319 m
ucxoasammx — 15 656 (Puc. 2).

Kak Bunum, poct o0beMa TOKyMEHTOO00pOTa B YHUBEpCcUTETE 0UeBUIEH. CTOJb
K€ OUYEBMJIHO, 4YTO 0OpadaThiBaTh PACTYIIMH JTOKYMEHTONOTOK 3(QQEKTHUBHO H
CBOEBPEMEHHO BO3MOXKHO TOJIBKO MPH TMOMOIIM aBTOMAaTU3UPOBAHHOW CHUCTEMBI.
3aMeTUM MpU ATOM, YTO KYpHAJI KaK OJHA U3 PA3HOBUIHOCTEH PETHCTPAIIMOHHBIX
($hopM B YHUBEPCUTETE MTPAKTUUECKU HE UCTIOJIb3YETCS, 32 HCKIIOYECHUEM )KYPHAJIOB, B
KOTOPBIX HEOOXOJIMMO IPOCTaBICHHE COOCTBEHHOPYYHOH MOAMHUCH (HU3UYIECKOTO
nuua ()KypHajl perucTpaliy U yueTa J0BEPEHHOCTEH, JKypHal BbIJJaYu IOKYMEHTOB U3
apxuBa 1 Jp.).

1 O06 yTBep)KICHUN TIEPEUHS JINII, UMEIOIINX AOCTYH K nHpopMarmoHHo# cucteme «1C JJokyMeHTO000pOT»: TIprKa3
OTI'BOY BO «CT'Y um. [Tutupuma Copokuna» ot 27.01.2017 Ne 96/01-12 [Dnexrponustii pecypc]. URL:
https://www.syktsu.ru/about/smk/ (nara o6pamenus; 20.01.2017).
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BXO/AIIUE

UCXOJSIIUE

Puc. 2. O6bem noxymentoobopora 3a 2016 .

Taxkum o6pazom, uHbopmarronnas cucrema «1C-Jlokymentoodopot [TPOD»
MO3BOJIAET ONTHUMHU3UPOBAaTh paboTy C JOKYMEHTaMH B 00Opa3oBaTelbHOU
OpraHM3allid HE TOJIBKO IIOCPEACTBOM aBTOMATH3AlMU PA3JIMYHBIX IMPOLIECCOB
JOKYMEHTAIMOHHOTO OOECIEYEeHHs YINPABIEHUS, YTO YCKOPSIET HMX BBIIOJHEHHE,
COKpallaeT BpeMs IOMCKa HYXHOW HMHPOpMAlMH, HO U  BO3MOYKHOCTBIO
KOHTPOJIMPOBATh CPOKH MCIIOJIHEHUS MO JTOKYMEHTaM, a 3TO IO3BOJISET IMOBBICHUTH
3¢ (PEKTUBHOCTD ACSITENBHOCTH By3a B LIEJIOM.

A. A. Ilopo3koea
Ypanvckuii pedepanvrwiii ynusepcumem

OPTAHU3ADUA U TEXHOJIOTUA 3JIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTOOBOPOTA
B YYEBHOM PABOTE INIEPMCKOTI'O I'OCY/IAPCTBEHHOTI'O
UMHCTUTYTA KYJIbTYPbI

B Poccum mpaBo Kakaoro dyenoBeka Ha oOpa3oBaHUE peaM3yeTcs dYepe3
co3aHue W TojanepkaHue ¢eaepalbHBIMA OpraHaMHi HMCIOJHUTEIBLHOW BIACTH
oOpa3oBaTeNnbHBIX OpraHU3alMi BbBICIIETO oOOpa3oBaHus. CuCTeMa BBICIIETO
oOpa3zoBaHusi 00ECMEYMBACTCA KOMIUIEKCOM TMPHOOPETEHHBIX 3HAHUW, YMEHUH,
HaBBIKOB M KOMIIETEHIIUM, OMbITA K BBHIMOJHEHUIO OMNPEACIICHHOTO BHUJA
npodecCUOHAIBHOM  AesiTenbHOCTU. [lojlydeHne KauecTBEHHOTO oOpa3oBaHUs
B 00pa30BaTeIbHON OpraHU3alliy BBICIIETO0 00pa30BaHMs 3aBUCUT OT IJIAHUPOBAHUS
Y OpraHu3aIyy yueOHOro npoiecca B JaHHON opraHu3aiuu. Pe3ynbraToM ykazaHHBIX
MPOIIECCOB BBICTYMNAET IPAMOTHO M CBOEBPEMEHHO MOITOTOBJICHHBIN yIIPaBIECHYECKUI
JIOKYMEHT.

Ha cerogusmmauii 1eHs 00pa3oBaTEIbHBIC OPTaHU3AINH BBICIIIETO 00pa30BaHUs
aAKTUBHO HCITOJIB3YIOT aBTOMATHU3UPOBAHHBIE WH(POPMAIMOHHBIE CHCTEMBI, KOTOPHIC
MpeHA3HAYCHBI I YIPaBIEHUS 00pa30BaTEIbHOW ACATEIHHOCTHIO OpraHU3aIliH.
N3yunB HECKOIBKO MyOJIMKAIMiA IO BOMPOCAM aJamnTaliil Pa3HbIX aBTOMATH3U-

160



