OHA TaK € BBIHECET B OTACJIbHBIX CIUCOK JOKYMEHTBI WJIM JEJia 3a ONpeeICHHbIC
rojia. Y mporpamMmsbl €CTh 0COOEHHOCTh — BU3yalau3alus. Mbl MOXKEM CO37aTh JH000i
rpaduK Ha OCHOBE HAIlIMX JAHHBIX 32 CYUTaHHbIE MUHYTHI. HecMoTps Ha npeumyiie-
CTBa, MPOrpaMMa UMeeT HeJlocTaTku. PaboTaTh ¢ HEl CMOKET TOJIBKO OMBITHBIN MOJb-
30BaTeIb-MIPOTrPAMMHUCT, JTUIIEH3UOHHAS BEPCHS MTPOIYKTa JOPOTOCTOAIAs, & BOZMOXK-
HOCTH MPUMEHEHHUSI UMEHHO B JIEJIONPOU3BOJICTBE JJOCTATOYHO OTPAHUYECHBI.

Crnenyronmii mporpaMMHbIA IpoaykT — AnyLogic. DTo cucteMa UMHTAIIUOH-
HOTO MojenrupoBaHus. OHa UMEET IMPOKOE pacnpocTpaHeHue B Poccun o npuanHe
TOT0, YTO UMEET PYCCKOA3BIYHBINA HHTEP(EIC U MEHEE TOPOTOCTOAIIAS, YEM MTPEIbITY-
mrast nporpamma. [Ipunnun paboTsl mporpammsl moxox Ha Bizagi Modeler, Tonbko ¢
0oJiee yCcII0KHEHHBIMU (YHKIUAMH. MBI 371€Ch TaK K€ MOXEM CO3/1aTh MOJENb JJIEK-
TPOHHOI'O JOKYMEHTOO0OPOTa U TOCMOTPETH, KaK OHA paboTaeT. 34eCh BO3MOXKHO BU-
3yaJqu3upoBaTh MPOLECC MOCPEACTBOM aHUMAllUd W YBUJAETh B PEaJIbHOM BPEMEHH
IPOXOXACHUE JTOKYMEHTa Ha BCEX 3Tamax JOKyMeHTooOopota. /laHHas mporpamma
0oJiee HarsAAHA, HO HEJOCTYITHA /7Sl POCTHIX NoJib30BaTenei. OHa OCHOBBIBAETCS HA
A3BIKE IPOrPaMMHUPOBaHus Java.

PaccMmoTpeB naHHbIE TPOTrpaMMBbL, MOKHO CAENATh CJIETYIOIINE BBIBOIBI:

1. Ecau koMrianust HeOobIIasi 1 HE UMEET OTAEIBHOrO ITaTa MPOrpPaMMHUCTOB,
TO JIy4lie Bcero oopaturbes K nmporpaMme RunaWFE. Ona momoxeT He TonbKO cMO-
JEIMPOBATH MIPOLIECC, HO €I1I€ U BU3YaJIM3UPOBATH €TO0.

2. Ecnu opranu3zanus KpymHasi © IMEET Bce HeOOXOIMMBIE PeCypChl, TO JIy4Ile
BCEr0 HCIOJIb30BaTh Komruiekc mporpamm — Runa WFE, AnyLogic, DataCamp,
ArchiMate. B coBOKyITHOCTH JaHHBIC TPOTPAMMBbI TIO3BOJIAT CO3ATh UICATHLHYIO MO-
JeJb TOKYMEHTOO00pOTa U MPEyCMOTPETh BCE BOZMOKHBIE OLIMOKHU.

3. IIporpamma Bizagi Modeler nmocTtymHa m1000My MOJIB30BATENO0, a 3HAYUT
CMOJIENTUPOBAaTh OM3HEC-TIPOIIECC CMOXKET Ja)ke MaJIEHbKOE MPEANPUSATUE U OTIEN.
XoTh mporpamma 1 06J1aJjaeT OrpaHiYEHHBIM KOJIMYECTBOM (DYHKIIMHU, TPUMEHEHUE €€
Ha 3Tane pa3paboTKU 3JEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOPOTa CMOXET OTPaHUYUTh YUCIIO
OmuOO0K B OyyIiem.

Kak MbI BUAMM, cerofnst pblHKE MH()OPMALIMOHHBIX TEXHOJOTHM CYLIECTBYET
00JIbI1I0€ KOJTMYECTBO MOJIE3HBIX IPOrpaMM ISl CIISUAIHNCTOB, 3aHUMAIOIIUXCSI Opra-
HU3aImuei paboTel ¢ JoKyMeHTaMmu. [ 1aBHOE, BEIOPATH TO, YTO MOIXOUT KOHKPETHOM
OpraHU3alNH.

K. IlasayxuHa
Poccutickuii 2cocyoapcmeennbiii npogheccuonanbHo-nedazo2uieckutl
VHU8epcumem

ABTOMATH3UPOBAHHBIN KOHTPO.JIb UCITIOJTHEHHA IOKYMEHTOB

B nacrosiiee Bpemsi paboTta ¢ TOKyMEHTalUEH SIBISIETCS OJHUM U3 TJIABHBIX
MpoLEecCcoB A Ar000ro npeanpustisi. CooTBETCTBEHHO, OpraHu3alus nogo0Hou pa-
OOThI SIBISIETCA HAWBAXKHEHIIEW YacThIO MPOLIECCOB YIPAaBJICHHS, KOTOpas CyIIe-

CTBEHHO BJIMSIET HA ONEPATUBHOCTh U Ka4€CTBO NPUHUMAaEeMbIX pemieHui. [Ipu stom
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OYEBUJHO, YTO B BEK HOBEUIINX MH(POPMAIIMOHHBIX TEXHOJIOTHI TPAIUIIMOHHAS CXEMa
yIpaBJIeHUs JOKYMEHTOOOOPOTOM YXKe HE CIPABIISIETCS C TEMU 00BEMaMu padOThI, KO-
TOpBIE CYLIECTBYIOT B JAHHOE BPEMSI.

HeobxoaumocTh BHEIpPEHUS aBTOMATU3UPOBAHHBIX CHUCTEM Ha MPEAIPUITHUS
U B Pa3JIMYHOTO POJIa OPTAHU3ALMAX, YCKOPEHHS U KOHTPOJISA MPOLECCOB BBIMOJTHEHHUS
NOPYYEHU MO JOKYMEHTaM, MPOUEAYp COIIaCOBaHUs JIOKYMEHTOB, MPOLIECCOB
MH(OPMHUPOBAHUS U O3HAKOMIICHUSI COTPYIHUKOB C JOKyMEHTaMu 00yCIIaBlIMBaeT aK-
TyaJbHOCTb TE€MBbI BHEAPEHUS ABTOMATU3UPOBAHHOIO KOHTPOJISI UCIOJHEHUS JOKY-
MEHTOB.

B HacTosee BpeMs MOHATUE «KOHTPOJIbY» BO MHOTMX UCTOYHUKAX TPAKTYETCS
[I0-Pa3HOMY.

«KoHTposb — 071Ha U3 BaXXHBIX (PYHKUUH yIpaBieHUs, IpU3BaHHAs oOecreyu-
BATh MPABWIbHYIO OLICHKY PEAJIbHOW CUTyallud TEM CaMbIM CO3/1aBaTh IIPEANIOCHUIKH
IUIsl BHECEHHUSI KOPPEKTHUB B 3aINIAHUPOBAHHBIE [TOKA3aTENN PAa3BUTHS KaK OTJIEIbHBIX
MOAPA3EICHUN, TaK U BCE OPraHU3aI[UU»1.

C. H. OxeroB TpakTyeT 3TO NMOHATUE TaK: «KOHTPOJIb — IIPOBEPKA, a TAKIKE I10-
CTOSIHHO€ HaOJIIOJICHUE B IEJSAX MPOBEPKHU WIIM Ha/130pa 3a paboToim?.

Haubonee TouHoe onpeneneHne KOHTPOJIS KaK MPOLECC YIPaBIEHUS JOKYMEH-
toobopota npeacrasieno B 'OCT P UCO 15489-1-2007 CUBU/I. «YnpaBieHue no-
kymeHTamu. OOue tpeboBaHus». MTak, KOHTPOIb — 3TO «CO3[laHUE, BKIOUYECHHUE B
CUCTEMY YIPaBJICHUS TOKYMEHTaMH U COXpaHEHUE MH(POPMAIMKU O ABUKEHUU U UC-
MTOJIb30BaHUU JOKYMEHTOB)3.

KOHTpOIb HCTIOTHEHUS — ATO «HEMOCPEACTBEHHAS MMPOBEPKA U PETYIMPOBAHUE
X0/1a UCTIOJTHEHHS TIPUKA3a WM PACTIOPSKEHUS, YUET U aHAIU3 PE3YJIbTATOB UCIIOIHE-
HUSI KOHTPOJINPYEMBIX TOKYMEHTOB B YCTAHOBJIEHHBIE CPOKH»4.

['OCT P UCO 15489-1-2007 Taxxe pa3nuyaer JBa BUJAa KOHTPOJISL — KOHTPOJIb
JEUCTBUM U KOHTPOJIb MECTOHAXOXKICHHS JOKYMEHTOB.

[lepBbIilt BU — KOHTPOJb AEHCTBUN (KOTOpBIN Hanbosiee OJIM30K OTEYECTBEH-
HOMY IIPEICTABICHUIO O KOHTPOJIE HUCIIOJIHEHUS JOKYMEHTOB) HAaIIPABJICH HA:

— ONpeJesIeHHE 3TAaNoB BHIMOJIHEHUS PEIICHUN UITH OTiepaliuii, 3auKCUpPOBaH-
HBIX B JOKYMEHTE;

— pacmpeneneHue MeXy UCIIOTHUTEISIMA OPYYEHUS WK TOKYMEHTA OTBET-
CTBCHHOCTH 3a JICHCTBUS,

— (¢uKcaluio AaThl NPEINoIaraéMoro U peajbHOTO BBINOJHEHUS ACHCTBUH,
YKa3aHHBIX B JOKYMEHTE.

BTtopoit BiA — KOHTPOJIb MECTOHAXOKICHUS HANPaBJIeH Ha O0ecrieueHnue KOH-
TPOJIS BbIIA4M IOKYMEHTOB, IIEPEAAUYH UX MEKY COTPYJHUKAMHU, BO3BpaTa JTJOKYMEH-
TOB Ha MECTO UX PACIIOJIOKECHUS WUIIM XPAHEHUS, a TAKKE «HMX U3IBATHE U3 CUCTEMBI

1 KonTponb kak ¢pyHKIus ynpasieHus. Bunst kontpons // Crynonenusl [Onekrponnsiii pecypc]. URL:
http://www.studopedia.ru (gaTa obparuenus: 10.10.2016)

2 Oxeros C. U., IIsenosa H. FO. TonkoBsIi ciioBaps pycckoro s3bika. M., 2015. C. 245-256.

3T'OCT P UCO 15489-1-2007. CUBW/I. YnpaBnenue nokymentamu. Obmurue tpedoBanus. M., 2007. C. 34.
4 Oxorckwuii E. B. I'ocynapcTBeHHast ciryx0a: Teopust u opranusaiusi. Pocros-na-Jlony, 1995. C. 23-27.
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yHOpaBiIeHUS TOKYMEHTAMU AJIs1 YHUUTOXKEHUS JTHO0 U1 Iepeaun APYrou yrmoIHOMO-
YEeHHOW CTOPOHHEHN OpraHu3alliK, B TOM YUCJIE apXUBHBIM OpraHam, it JaJIbHEUIIero
XPaHECHUSINL.

KoHTpoJb UCTIONTHEHHS TOKYMEHTOB BKJIIOYAET B ceOsl PsiJl ATAMOB.

1. IlocTaHoBKa JOKyMEHTa Ha KOHTPOJb.

2. OmnepaTtuBHOE JOBEACHUE IOKYMEHTA J0 UCIIOTHUTEIIS.

3. IlpenBaputenbHasi MpoBEpKa U PETYIMPOBAHUE XO/1a UCTIOTHEHUS (IIpeiBa-
PUTENBHBIN WU NPEAYIPEIUTEIbHBIN KOHTPOJIB).

4. Tekymuii KOHTPOJIb U CHATHE UCTIOJHEHHOTO TOKYMEHTa C KOHTPOJIS.

5. VYuer u 0000meHne pe3ynbTaToB KOHTPOJISA, HHPOPMUPOBAHUE PYKOBOJI-
CTBa OpTraHU3aIMH O XOJIC UCIIOJIHEHHUS IOKYMEHTOB M UCTIOTHUTEIHCKON TUCITUTUINHE
(aHAIUTUYECKHI UITM UTOTOBBII KOHTPOJIb).

[maBHBIM KpuUTEpHEM KOHTPOJS sBIsieTcs 3PGEKTUBHOCTH. J[1s1 MOBBIICHUS
3¢ (HEKTUBHOCTH KOHTPOJS MCHOJHEHUS JOKYMEHTOB HCIIOJIB3YIOT IMEPCOHAIBHBIC
KOMIbIOTEphl. JlaHHAs aBTOMAaTU3MpPOBaHHAs MH(QOpPMAIMOHHAs CUCTEMa KOHTPOJIS
MCIIOJIHEHUS JOKYMEHTOB [TO3BOJISIET BBIIBUTH 00JI€€ IOCTOBEPHBIE PE3YJIbTATHI U OIlE-
PaTUBHOCTb KOHTPOJISI, TEM CaMbIM MOBBIIIAsA 3()(HEKTUBHOCTh KOHTPOJISI UCIIOTHEHUS
JOKYMEHTOB.

PaccmMoTpuM (QyHKIMHM KOHTPOJII MCIOJIHEHHUS JOKYMEHTOB, IOJJIEKALINX
aBTOMAaTU3ALIHH.

@opMHUpPOBaHNE KOHTPOJIBHON KAPTOUYKH.

ITocTaHOBKa TOKyYMEHTa HA KOHTPOJIb.

Y4eT CpoKOB HUCIIOJIHEHHUS TOKYMEHTOB.
@opMHUpOBaHUE KYpPHAJIA «HA KOHTPOJIED.

BHeceHnne B JOKyMEHT KOHTPOJIBHBIX OTMETOK.
[IpoBepka OTYETOB UCTIOJHUTENEH.

VYuer nepeHoCOB CpOKa UCIIOJIHEHUS.

dopMHUpOBaHUE KYPHAIIA KITIPOCPOUYEHHBIE JOKYMEHTHI.

N wWDE

CpoOKH UCTIOJTHEHUS JOKYMEHTa MOTYT OBITh THITOBEIMH W WHIUBHYaJIbHBIMH.
[lepBbie (THITOBBIC CPOKH WCIOJHCHHS) YCTAHABIMBAIOTCS 3aKOHOJATEIBHBIMH W
WHBIMH HOPMAaTHBHBIMH ITPABOBBIMH aKTAMH.

WMHauBUIyaIbHBIE CPOKH YCTaHABJIMBAIOTCS PYKOBOJIUTEIIEM TNPHU BBIHECCHUU
pesosrorud. [Ipy 3TOM, pyKOBOJIWTENHh TPHU ONPEACICHHH WHIUBHIyaILHOTO CPOKa
WCIIOJTHEHUS JOKYMEHTA MOXKET PYKOBOJICTBOBATLCS «JIyUIIEH MPAKTUKON» — IpUMep-
HBIMH CPOKAMHM HCITOJIHEHUS OCHOBHBIX BHOB JOKyMCHTaX.

Jloka3aHo, 4TO aBTOMAaTH3UPOBAHHBIA KOHTPOJIb UCIIOJIHEHHS JOKYMEHTOB I10-
MoraeT pabOTHHKAM B TPYJIOEMKHX IPOIEAYPaX: «BEACHUE KapTOUEK, KOHTPOJIb CPO-
KOB, pacChblUIKa HAallOMUHAHUH, BEJACHHUE KYypPHAJIOB, TIOCTAHOBKE M CHATHU JOKYMEHTA
¢ KOHTpOJs». Ho Bce-xke JaHHAs CUCTeMa HE MOXKET MOJHOCThIO 3aMEHUTh PaOOTHH-
KOB, 3aTO OHA MIOMOTAET CYIIECTBEHHO OOJIETYUTH UM PabOTy, a TAKIKE CIIOCOOCTBYET
MOBBIMICHUIO 3PPEKTUBHOCTH KOHTPOJIS HCIIOJTHEHHS JJOKYMEHTOB.

1 TOCT P MCO 15489-1-2007. CUBU/I. Yupasneuue nokymentamu. O6rmmue tpedoBanns. M., 2007. C. 24.
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C MoMeHTa BHEAPEHHs] aBTOMATU3UPOBAHHBIX CHCTEM B JTIOKYMEHTAalMOHHOM
oOecrieueHUU yIpaBieHUs paboTa KOHTPOJIEPOB, UCHOJHUTENCH U PYKOBOAMUTENEH
cTaja HaMHOTO MPOUIE, YTO MO3BOJISIET SKOHOMUTH BpEMS, TPY/ U CPEACTBA.

ABTOMaTHU3UPOBaHHAs CHCTEMA MO3BOJISIET PEAIU30BaTh CIEAYIOIINE MOCTaB-
JICHHBIE 3Q/1a4U:

— «MOJrOTOBKA JIOKYMEHTOB I10 JJUYHBIM U OOIIMM I11a0JI0OHAM, CO3/1aHHBIM
MI0JIb30BATENIEM, COINIACOBAHUE U NEpeaada JOKYMEHTOB Ha PErHCTPaLUIo;

— perucTpanys BceX BUJI0B JIOKYMEHTOB KOMIIaHUH, B TOM YHCJIE BXOASAIICH
Y UCXOJSILIEH KOPPECITOHICHIINH, BHYTPEHHUX CITY’KEOHBIX JTOKYMEHTOB, IOTOBOPOB,
OpraHU3alUOHHO-PACHOPSIANTENBHBIX JOKYMEHTOB U JOKYMEHTOB IIPOU3BOJIBHOM
(bopMbI, HEOOXOTUMOM KIIUEHTY;

- IUTAHUPOBAHUE, IOJArOTOBKA U POBEJCHUE 3aCEAaHM, a TAK)KE KOHTPOJIb
WCTIOJTHEHUS IPUHSATHIX PELICHUI;

— CO3JITaHHE II0 BCEM BHJAM JOKYMEHTOB MOPYYECHHH, PE30JIOLMUN U BO3-
MO>KHOCTb PErMCTpallii OTBETOB Ha HUX;

— aBTOMAaTUYeCKas JOCTABKA AJEKTPOHHBIX IOKYMEHTOB UCIIOJIHUTEIISM;

- IOCTOSIHHBI KOHTPOJIb HCIIOJHEHUS JOKYMEHTOB M PE30JIFOLMI, OCY-
IIECTBJICHUE OOPATHOM CBSI3U MEXy MHULIMATOPOM 33/1aHUS U UCTIOJTHUTEIIEM;

— MOATOTOBKA JIOTOBOPOB, COTJIACOBAaHUE, BU3UPOBAHUE, XPAHEHUE UX aKTy-
aNbHOTO peecTpa;

— CO3J]aHME CHHMCKAa MITATHBIX COTPYIHUKOB, aHKET W JIMYHBIX e, KOM-
IIJIEKCHOE YIIPABJIEHUE NIEPCOHAIIOM;

- CKaHUPOBAaHKE OOJIBILIOTO YKCIIa TOKYMEHTOB, CO3/IaHUE U BEICHUE JICK-
TPOHHBIX APXUBOB JIOKYMEHTOB»1

[Ipy ucnosib30BaHMM aBTOMATU3UPOBAHHBIX CHUCTEMbI KOHTPOJISL MCIIOTHEHUS
JOKYMEHTOB MHOTHE OpPTaHU3aluu JOOUBAIOTCS CIEAYIOMIMX PE3yIbTaTOB: BHIXOJ HA
HOBBII YPOBEHb UCIOJIHUTENbCKOW AUCLMIUIMHEI, TOBBINICHUE YIPABISIEMOCTH Opra-
HU3allMH, COBEPUIEHCTBOBAHUE MTPOLIECCOB, MPOYKTOB U YCIyT OpraHu3aliu.

[Ipouenypa KOHTPOJIS 32 UCIIOJIHEHHEM JOKYMEHTOB U IPUHATHIX PELIEHUH CBSI-
3aHa C peajau3aluedl OJIHOM M3 BaXHEUIMX (QYHKIUMN yrpaBieHUs U Mpu3BaHa odec-
MIEYUTh COJECUCTBUE CBOEBPEMEHHOMY M KaUYE€CTBEHHOMY HCIIOJIHEHUIO JTOKYMEHTOB,
o0ecCIeueHnI0 MOTyYeHUsl aHATUTUHIECKON MHPOpMAIK, HEOOXOIUMOM MIJIsi OTI[CHKU
NeSTeTLHOCTH CTPYKTYPHBIX TIO/Ipa3iesieHuH, (DUITNaIoB U KOHKPETHBIX COTPYTHUKOB.

AKTHBHas KOMIBIOTEPU3ALMS HIPEIPUATUN CO3JAET BOZMOXHOCTH ISl BEJle-
HUS JISTIOTIPON3BOJICTBA B CAMBIX Pa3IMYHBIX 00J1acTax. Macca HOBBIX MPOTPAMMHBIX
IIPOJIYKTOB, JIOKAJIbHBIE CETH B COBOKYITHOCTH C BO3MOKHOCTAMHU ceTH Internet mo3so-
JISIFOT 3HAYUTENBHO MOBBICUTH 3 ()EKTUBHOCTH MPOIIECCOB ACTONMPON3BOICTBA.

1 ABTOMaTH3WPOBAaHHBIE CUCTEMBI KOHTPOJIS 32 HerotHeHneM aokyMeHToB // VIP Studio UH®O [DnekTpoHHBIH pe-
cype]. URL: http://www.vipstd.ru/2045-1212/85-8-1 (nara o6parenus: 10.10.2016).
157



