OTPHIATENIBHBIX MOCIIEACTBUI UCIIOIb30BAHNS MYJIBTUMEAHHHBIX CPEJCTB
(nH(OpMAITHOHHAS TIeperpy3Ka, SPrOHOMUYECKHE TPOOIEMBI, pacCCEHBaHNE
BHUMAaHUSI U MIPOUEE).

Ba)kHO OTMETHTB, UTO Pa3BUTHE AIEKTPOHHOTO 00yUEHUS, ECTECTBEHHO,
nopoxaact uenmﬁ CIICKTP HOBBIX HAyYHBIX HaHpaBJ’IeHHﬁ, KOTOPBIC CBA3aHbI
HE TOJIBKO C Pa3BUTHEM HOBBIX HH(OPMAIIHOHHO-KOMMYHHUKAIIMOHHBIX 1 TTe/1a-
TOTUYECKUX TEXHOJIOTUI.

DJIeKTpOHHOE O0y4YeHHE HECET OrPOMHBIM ITOTEHIMAJl WHHOBAIIMOHHO-
ro pa3BUTHs. EMy mpencTont 1ocTaTouHO BPEMEHH ISt TOrO YTOOBI IPUATH
K 00IIIeMy 3HAMEHATEJIFO, PEIICHUS Psijia TPOOJIeM C KOTOPBIMHU CeHYac CTaIKu-
BAIOTCS MCCIIEIOBATENN M BHECCHHS HOBEHIIIMX METO/IMK M MPHMEHEHHS UX Ha
npakTuke. E-learning Bce 4alie paccMaTpuBaeTcsl Kak HOBasl rmapajurma oopa-
30BaHust XXI B., CTAHOBUTCS OZIHUM 13 3P(HEKTHBHBIX CIIOCOOOB MPEOOICHHUS
3aMKHYTOCTH POCCHICKON 0Opa30BaTEIbHON CHCTEMBI, HO TIPH 3TOM B JIN
CMOJKET BBITECHUTB TPaJULIHOHHOE 00pa30BaHUE MOTHOCTHIO.
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H. I1. ’Kapkosa
Ypansvckuil ghedepanvuviii ynusepcumem (Examepunoype)

TexHoJI0rHusl KOHTPOJISI HCIIOJTHEHHS IOKYMEHTOB M MOpY4eHUi
B CHCTeMAX JIEKTPOHHOI'0 JOKYMEHT0000poTa
(na npumepe MVYII «Bonoxanai»)

Ot ycrnexa UCHONHEHHS JOKyMEHTOB W MTOPYUYEHNUH 3aBUCHUT Oaromo-
Jydue opraiu3anuy. KonuuecTBo NCHIOTHEHHBIX B CPOK U B OJTHOM 00be-
Me JOKYMEHTOB M IOPYUYEeHHH BCeTa pacCMaTPUBAIOCh KaK OJUH U3 OCHOB-
HBIX MOKa3aTelieil A3PEeKTUBHOCTH JIesATeNLHOCTH npeanpusitus. Cinenyer
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OTMETUTh YHHMKAJIBHYIO OCOOEHHOCTH POCCHHCKOTO JEeJIONpPOM3BOACTBA.
Omna xapakTepHa JUJIsl BEPTHKAJIbHOW CHCTEMBI yIPAaBJICHUS, KOTOpas 3a-
JIO)KEHA B OCHOBY TEXHOJIOTHH POCCHHCKOTO JOKYMEHTAIIHOHHOTO obecre-
YEeHUs yNPaBJICHUs, KOTJa BCIKUH CKOIBKO-HUOYAb 3HAUMMBIH JOKYMEHT
NIepBOHAYAIBHO HAIPABIISETCS] PYKOBOJAMTEIIO, a 3aTeM, «obpacTtas» pe3o-
JIIOLUSIMU, «CITYCKAeTCs» O KOHKPETHOI'O UCIIOTHUTES.

B monoOHoli cucTeMe OuYeHb Ba)KeH KOHTPOJb HCIOIHEHHUS JO0KY-
MCHTOB W TOpy4eHHUi. B cBoOI0 ouepenb, KOHTPOIb HCIIONHEHHS 3aBUCHUT
oT psifa haKTOpOB:

— OT KauecTBa (TO eCTh SICHOCTH, YETKOCTH, OJIHO3HAYHOCTH) KOHTPO-
JINPYEMOT0o JOKYMEHTA,

— OT Ka4eCTBAa PE30JIIOLUHN Ha JOKYMEHTE;

— OT CBOEBPEMEHHOCTH JOBEJCHHUS KOHTPOJIUPYEMOIrO JOKYMEHTa
JI0 UCTIOTHUTEJIS;

— 0T 3((PEKTUBHOCTH CTUMYITHPOBAHUS UCTIONHUTENS K BBITTOJTHEHUIO
JIOKYMEHTa/TIOPyYEHHUsI B CPOK U B ITOJHOM 00BbeMe (TO ecTh OT 3 HeKTHB-
HOCTH peaiu3yeMoi CHCTEMbI KOHTPOJIS UCTIONHEHUSI TOKYMEHTOB H MOPY-
YCHMU).

KoHTpOJIb HCHONHEHUS JOKYMEHTOB — COBOKYITHOCTD JIEHCTBUI, 00e-
CIEYMBAIOIIMX CBOEBPEMEHHOE MCIOIHEHUE JOKYMEHTOB [1, c. 4], a uenp
KOHTPOJISI NCTIOJTHEHHSI IOKYMEHTOB U IIOPYIEeHU I — 00ecTiedeHne CBOEBpe-
MEHHOT0, ITOJTHOI'O U KAUE€CTBEHHOT'O MCIIOIHEHUS TOKYMEHTOB M HOpyde-
HUH, a TAKXKE MOJyYCHUC aHATUTHYCCKON HHPOPMAIIHH, HEOOXOTMMOH 17151
OLIEHKH JIESITeIbHOCTU OPTaHU3aI1H, €€ OTACIbHBIX CTPYKTYPHBIX TOpa3-
JIeJIEHUI 1 KOHKPETHBIX COTPYJHUKOB.

Ha ceropssimmauii neHb, Hambosiee pallMOHAIBHBIM SIBISICTCS aB-
TOMaTHU3UPOBAHHBI KOHTPOJIb HCIIONIHEHHS JIOKYMEHTOB (HOpydYeHUH),
KOTOPBIM BENETCSl B PaMKaxX CHUCTEM 3JEKTPOHHOIO JOKYyMEHTO00OpoTa
(manee — CO/I). JIrobast oTeyecTBCHHASI aBTOMAaTU3UPOBAHHAS CHCTEMA JI0-
KyMEHTO000poTa HMeeT (PyHKINIO0 KOHTPOJISI U MOHUTOPUHTA UCIIOTHEHUS
JIOKYMEHTOB U NOPYUYEHUI.

Cucrema KOHTPOJISL UCIOJHEHUS JOKYMEHTOB M nopyuyeHuid B COJ]
DIRECTUM B MVTI «BopokaHnam opraHu30BaHa CIeIyONUM 00pa3oM.

CoTpyIHUK, OCYILIECTBISIOMNNA MPEABAPUTEIBLHOE PACCMOTPEHUE
JIOKYMEHTOB, BBISIBISCT JOKYMEHTHI, MOJIeKAIIHE KOHTPO0. B ckopom
Oynyem 3Ty (GpyHKIHIO BO3bMET Ha ce0sl HICKYCCTBEHHBIH MHTEIIeKT. Ha-
MpUMep, ¢ NOMOILBIO UHTEIIEKTyanbHoro pemenuss DIRECTUM Ario Bce
pexBu3nThl PKK 3amoiHsI0TCS aBTOMAaTHYECKH W 10 BHJIAM JOKYMEHTOB
CTaBSITCS HA KOHTPOIb.

Cotpyaauk Cnyx0sr JIOY peructpupyer JOKYMEHTHI, 3amOIHSIET
PKK, craBut otmeTky B PKK «Ha xonTpone» — «J{A». OTnpasnser moj-
KOHTPOJIbHBIE JIOKYMeHTHI ¢ BioxkeHHOH PKK nupexrtopam (mo Hampas-
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JICHUSIM) JUIsl HA3HAUCHMSI OTBETCTBEHHBIX MCIOJIHHUTENICH 110 MapuipyTam
KOHTPOJISI UCTIONHEHHU S IOKYMEHTOB/TIopyueHuit. [Tocine BoinoHeHus 3a1a-
YU IUPEKTOpaMH (10 HANIPABICHHUIM) B )KYypHAJIC PETHCTPANNN BXOISIIINX
nokymenTax B COJl B PKK aBToMaTnuecku 3aHOCHTCSI TEKCT PE30JIIOLIHH,
BHOCSITCSI CBEICHHS] 00 MCHONHUTENSIX M CPOKAX MCIIOTHEHUS TOPYUCHHM.
Ha nokyMeHTHI, cofeprkaline HeCKOJIbKO MOpYYCHHH, 3aJaHni (ITyHKTOB)
C HECKOJIBKUMH OTBETCTBEHHBIMH HUCIIOJIHUTEISMH, 3AII0JIHAETCSI COOTBET-
ctBytomue ctpoku PKK.

Jlanee monkoHTpoONBHBIN HOKyMeHT ¢ BnokeHHOW PKK ormpasnsercs
OTBETCTBEHHOMY HCHOJIHUTENIO. B 3a7a14e mpocTaBisieTcst CpoK UCTIONHEHHUS.

OTBETCTBEHHBIH HCMOIHUTENb 3HAKOMUTCS C COAEPXNKAHUEM JOKYMEHTa
U TIOpYYEHHEM; UCTIONHSET TOpyUYEHHE MO JIOKYMEHTY WIIM 3alpaliuBaeT WH-
(hopMaIMIO Y COMCHOTHUTEIST; TIPU HEOOXOMMOCTH 3alpalliiBaeT apryMeHTH-
POBaHHBII EPEHOC CPOKA Y aBTOPA PE3OJTFOLINH.

OTBETCTBEHHBIH UCTIOITHUTEINb TP BHITIOIHCHUH TIOPY YCHHUS:

— 1100 nepeiaeT OpUruHal UCXOISIIEro JOKYMEHTa (B OTBET Ha MOJ-
KOHTPONBHBIA HokyMeHT) B CJIO, rme mpHucBaWBarOT MCXOASIINA HOMEp
U CHHUMAIOT C KOHTpOJs, npocTasisis npusHak «Ha xontpone» — «CHSI-
TOp», B 3aauy ke OTBETCTBEHHBINH NCIIOJIHUTEINb BKJIAJBIBAET OTCKAHUPO-
BaHHYIO KOIHIO MCXOJSIIET0 JOKYMEHTA, KOTOPast aBTOMaTHYECKH COXpa-
usiercs B PKK;

— 00 PErUCTPUPYET B CBOEM IMOAPA3ICICHUH M TaKXKe BKJa/bIBAcT
B 3a7la4y OTCKAaHMPOBAHHYIO KOIMHIO UCXOSAIIETO TOKYMEHTa, KOTOpas aB-
ToMatnuecku coxpansercs B PKK. Ilopyuenue cHumaercs ¢ KOHTPOJISL.

— IPU HEBBINOTHEHUU B cpok poknaabiBaeT CJJO o npuunHax HEBbI-
TIOJTHEHHU L.

OTBETCTBEHHBIM HCIOIHUTENAM JBa pa3a B Hememo CO oTmpaistor
«OTYeThI 0 KOHTPOIIOY, TJI€ OHU MPOCTABISAIOT OTMETKH O XOJI€ MJIN UCIIOJIHE-
HUH JJOKYMEHTOB/TIOPYYCHHH.

Jl1s koHTpoIIst ucnoHeHUs nopyueHuit no gokymentam CJ1O exene-
JIeTIbHO MPEACTABIACT AUPEKTOPAM (TI0 HAIIPABJICHHUSIM) U PyKOBOJUTEISIM
CTPYKTYPHBIX HozipasjiefieHnii copMmupoBanublii B COJl B 3JIeKTPOHHOM
Buje «OTYeT N0 JOKYMEHTaM, CTOSIIIIUM Ha KOHTPOJIE», B KOTOPOM YKa3aHbI
BCE JIOKYMEHTBHI, CTOSIIIE Ha KOHTPOJIE M YUCIISIINECS 32 HUMH.

CoBpemenHble COJ] MO3BONSAIOT BBIBOJUTH HAa 3KPaH CIHUCKU JOKY-
MEHTOB, UCIIOJTHEHUE KOTOPBIX UCTEKAET B ONPENIEICHHBIN CPOK (CEroiHs,
3aBTpa, yepe3 3 aHs). OHU MOTYT aBTOMAaTHYECKH HPEAYINpeKaarh O J0-
KYMEHTaX C UCTCKIIUM CPOKOM HCIIOJIHEHUS B BUJE BCILIBIBAIOIINX OKOH
Ha HKpaHe KOMITBIOTEPa MCTIOJIHUTEISI FUIM B BHJIE YBEIOMIICHNH, MOIyYa-
€MBIX COTPYJAHUKOM I10 JIEKTPOHHOU 1ouTe. Takoe MUCbMO MOKET COAEp-
KaTb CCBUIKY, MIEJIKHYB 10 KOTOPOI COTPYIHUK MOXXET OBICTPO OTKPBITH
O’KUJJAIOMINH UCIOTHEHUS TOKyMEHT. ABTOMAaTU3UPOBaHHAS CHCTEMA KOH-
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TPOJIsl JIETKO MO3BOJISIET IPOCMOTPETH BCE 3aJaHUS HE TOJIBKO 110 CPOKAM,
HO W TI0 UCTIOJHUTENSAM, U, TAKUM 00pa3oM, BUAETh HArpy3Ky KaxIoro.
B kapTouke Ha JOKyMEHT (pUKCHUPYeTCsl KaK CPOK UCIIOJHEHHU S, YKa3aHHBIN
B PE30JIIOIUH, TaK U (PAKTHUECKUH CPOK MCIIOJHEHUS HOKYMEHTa, MPUIH-
HBI TIEPEHOCa CPOKa, COMCIIOIHUTETN CO CBOUMHU KOHTPOJIBHBIMU CPOKaMU,
nosToMy COJI TO3BOJISET JETKO MOIYYUTH JIOOBIE BHIBI CTATHCTHYECKON
OTUYETHOCTH 1O KOHTPOJIIO UCIIOJTHEHNUS TIOKYMEHTOB KaK B TAOJINYHOM, TaK
1 B rpaduyeckoil Gopme: Mo MOoApasIeNeHHSIM, 110 UCIOIHHUTEISAM, O
JOKyMEHTOB HCIIOJIHCHHBIX B CPOK, C IEPEHOCOM CPOKa MCIIOJIHEHHUSI, C Ha-
pyIIEHHEM CPOKOB.

Tax kax COJI pukcupyeT Bce 3aIep>KKU HCIIOTHEHUS JOKYMEHTOB, 3TH
CBE/ICHUS MOXHO YBSI3aTh C IPUHATON B OPraHU3aIMH CUCTEMOI TPEeMHUpPO-
BaHUs COTPYAHHUKOB. KoMIbIOTED B 1000 MOMEHT MOXKET BBIJATH CIIUCKU
HEHCIOTHEHHBIX JIOKYMEHTOB, C MCTEKAIOMINM CPOKOM HCIIOJIHCHHMSI, €IIIe
HE IPOCMOTPEHHBIX HCIOIHUTENEM, C COPTHUPOBKON MO CpoKam, MO HC-
TIOJTHUTENSAM, IO BUJIaM JOKyMEHTOB. COOTBETCTBYIOIINE aHAIUTHIECCKHE
CIIPAaBKH MOTYT aBTOMAaTHUYECKH COCTABIIATHCS KOMIIBIOTEPOM 10 3aJaHHON
(opMe 1 MOCTYyNaTh Ha KOMIIBIOTEP PYKOBOAUTEIIS.

PeanuzoBannas takuM obpazom B MVYII «Bogokanam» cucreMa KOH-
TPOJIsl MO3BOJIHMIIA COKPATUTh MPOLEHT HEBBIMOJIHEHHBIX B CPOK JOKYMEH-
TOB U MOPYYEHUH, MOBBICUTH KAYECTBO MCXOASNINX JOKYMEHTOB (OTBETOB
Ha MOJAKOHTPOJIbHBIE TOKYMEHTHI) M KAUeCTBO HANTMCAHUS PE30TIOIUH.

CTONUT OTMETHUTB, UTO IIPH JIF000H cucTeMe KOHTPOIIS (TpanInOHHOMN
WJIM aBTOMAaTH3UPOBAHHOM) TaHHBIE O XO/I€ M pe3yJIbTaTax KOHTPOJIS HeoO0-
XOJIMMO TIEPHOINYECKH 0000IIaTh M aHAIU3UPOBATH.

OnHO W3 TTaBHBIX HAINIPABICHUH aHANIN3a JAHHBIX — aHAJIN3 TIPUIHH
CpbIBAa CPOKOB MCIOJHEHUS JOKYMEHTOB U MopyueHuil. Takumu npuduHa-
MH MOTYT OBITB:

— meperpy3ka pyKoBOIUTEIS;

— BBICOKAs CTENEHb IIEHTPAJIN3ALNH ITOJTHOMOYHH;

— HEAMCIUIUINHUPOBAHHOCTh COTPYIHHUKOB;

— HEeJJ0CTaTOYHasi MOIIHOCTh TEXHUYECKUX CIYKO (Harmpumep, dKcIe-
JUIIMH) WM HEPAIIMOHAIBHOE NCIIONIb30BaHUE OPT TEXHUKH;

— HepalMOHaJIbHasl CHCTEeMa JOKYMEHT0000pOTa;

— HEYETKOE pacmpesieieHue 00s13aHHOCTEeH MEXK Y UCIIOTHUTEISIMHU.

Ha ocHoBe pe3ynpTaToB aHaIM3a UCIIOTHUTEIBCKON AUCIUTIIINHBI MO-
T'yT pa3pa0baTbIBaThCS MPEIIIOKEHHS HE TOJIBKO 10 YCKOPEHHIO UCIIOTHEHUS
Y TIOBBIIIEHHUIO UCTIONTHUTENbCKON JUCIIUIIIIMHBI, HO U TI0 COBEPILICHCTBOBA-
HUIO YIPABJICHUS B IIEJIOM.

1. TOCT P 7.0.8-2013. Cucrema cranmaptoB 1o madopmanuu, 6udinoTed-
HOMY M HU3JaTeIbCKOMY jeiny. J[eJIONpOU3BOACTBO M ApXUBHOE AEN0. TepPMHHBI
u onpenenieHus. M., 2014.
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