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Среди архивных документов особое место занимают документы Среди архивных документов особое место занимают документы 
по личному составу, поскольку они выступают своеобразным право-по личному составу, поскольку они выступают своеобразным право-
вым гарантом государства: на основании информации, зафиксирован-вым гарантом государства: на основании информации, зафиксирован-
ной в этих документах, возможно подтвердить свой трудовой стаж, ной в этих документах, возможно подтвердить свой трудовой стаж, 
заработную плату или социальные льготы, установленные законода-заработную плату или социальные льготы, установленные законода-
тельством Российской Федерации. Цель данной статьи – рассмотреть тельством Российской Федерации. Цель данной статьи – рассмотреть 
методику определения научной ценности документов по личному методику определения научной ценности документов по личному 
составу, хранящихся в государственных и муниципальных архивах, составу, хранящихся в государственных и муниципальных архивах, 
после истечения срока хранения. Актуальность выбранной темы  после истечения срока хранения. Актуальность выбранной темы  
обусловлена потребностью современного общества в исторической, обусловлена потребностью современного общества в исторической, 
демографической, социально-политической, краеведческой и особен-демографической, социально-политической, краеведческой и особен-
но генеалогической информации.но генеалогической информации.

Специфической особенностью документов по личному составу Специфической особенностью документов по личному составу 
является присутствие в их массиве как унифицированных форм офи-является присутствие в их массиве как унифицированных форм офи-
циальных документов, так и специфических для конкретной органи-циальных документов, так и специфических для конкретной органи-
зации [Герасимова, 218, с. 295]. Кроме того кадровый документ – это зации [Герасимова, 218, с. 295]. Кроме того кадровый документ – это 
носитель информации, функционирующий в современной социаль-носитель информации, функционирующий в современной социаль-
но-правовой системе, поэтому состав кадровых документов подвер-но-правовой системе, поэтому состав кадровых документов подвер-
жен изменению по мере развития стандартов делопроизводства и из-жен изменению по мере развития стандартов делопроизводства и из-
менения законодательства. В силу данной специфики, принимая во менения законодательства. В силу данной специфики, принимая во 
внимание тот факт, что объем документов, отражающих трудовую внимание тот факт, что объем документов, отражающих трудовую 
деятельность граждан, в государственных и муниципальных архивах деятельность граждан, в государственных и муниципальных архивах 
постоянно увеличивается, а также учитывая истечение временного постоянно увеличивается, а также учитывая истечение временного 
(75 лет) срока хранения довольно большой их части, встает пробле-(75 лет) срока хранения довольно большой их части, встает пробле-
ма определения научной ценности документов по личному составу.  ма определения научной ценности документов по личному составу.  
Архивам надлежит решить дальнейшую судьбу документов – вклю-Архивам надлежит решить дальнейшую судьбу документов – вклю-
чать в состав Архивного фонда Российской Федерации как имеющих чать в состав Архивного фонда Российской Федерации как имеющих 
историческую, социально-демографическую ценность или уничто-историческую, социально-демографическую ценность или уничто-
жать. Здесь следует отметить, что проблема «архивной полки» всег-жать. Здесь следует отметить, что проблема «архивной полки» всег-
да остро стояла перед архивами, многие из них не имеют свободных да остро стояла перед архивами, многие из них не имеют свободных 
площадей. Всестороннее изучение этих документов дает возможность площадей. Всестороннее изучение этих документов дает возможность 
воссоздать достоверную картину произошедших исторических собы-воссоздать достоверную картину произошедших исторических собы-
тий в нашей стране, служит неоспоримым подтверждением историче-тий в нашей стране, служит неоспоримым подтверждением историче-
ских фактов [Елпатьевский, 1966, c. 18].ских фактов [Елпатьевский, 1966, c. 18].

Долгое время документы по личному составу рассматривались Долгое время документы по личному составу рассматривались 
лишь как источник информации персонифицированного учета и ис-лишь как источник информации персонифицированного учета и ис-
пользовались преимущественно для составления архивных справок, пользовались преимущественно для составления архивных справок, 
связанных с социальной защитой граждан. Архивная практика дока-связанных с социальной защитой граждан. Архивная практика дока-
зывает, что значение документов по личному составу гораздо шире зывает, что значение документов по личному составу гораздо шире 
традиционно сложившегося представления о них как о документах традиционно сложившегося представления о них как о документах 
социально-правового характера. Сегодня все больше исследователей социально-правового характера. Сегодня все больше исследователей 
рассматривают документы по личному составу как научно-историче-рассматривают документы по личному составу как научно-историче-
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ский, социально-демографический, генеалогический, историко-био-ский, социально-демографический, генеалогический, историко-био-
графический, историко-политический, статистический источник ин-графический, историко-политический, статистический источник ин-
формации.формации.

Проведение экспертизы ценности по истечении срока хранения Проведение экспертизы ценности по истечении срока хранения 
установлено нормой закона об архивном деле [Об архивном деле..., установлено нормой закона об архивном деле [Об архивном деле..., 
2004, с. 9–10]. Процедура экспертизы ценности документов по лично-2004, с. 9–10]. Процедура экспертизы ценности документов по лично-
му составу осложнена их внушительными объемами, неоднородно-му составу осложнена их внушительными объемами, неоднородно-
стью состава, а также недостаточностью методического обеспечения. стью состава, а также недостаточностью методического обеспечения. 
Нормативно-методическая база экспертизы ценности документов по Нормативно-методическая база экспертизы ценности документов по 
личному составу начала формироваться в 1960-е гг., но постепенно от-личному составу начала формироваться в 1960-е гг., но постепенно от-
стала от опередившей ее практики, что заставляло работников архи-стала от опередившей ее практики, что заставляло работников архи-
вов различных субъектов Российской Федерации создавать собствен-вов различных субъектов Российской Федерации создавать собствен-
ные методики. Методические рекомендации по экспертизе ценности  ные методики. Методические рекомендации по экспертизе ценности  
и отбору в состав Архивного фонда Российской Федерации докумен-и отбору в состав Архивного фонда Российской Федерации докумен-
тов по личному составу, подготовленные ВНИИДАД [Методические тов по личному составу, подготовленные ВНИИДАД [Методические 
рекомендации..., 2014], нуждаются в совершенствовании, поскольку  рекомендации..., 2014], нуждаются в совершенствовании, поскольку  
с момента их выхода федеральный закон «Об архивном деле в Россий-с момента их выхода федеральный закон «Об архивном деле в Россий-
ской Федерации» претерпел серьезные изменения, и они не учитыва-ской Федерации» претерпел серьезные изменения, и они не учитыва-
ют индивидуального опыта, накопленного архивами за годы работы ют индивидуального опыта, накопленного архивами за годы работы 
с этими документами. В свою очередь, организационные и методиче-с этими документами. В свою очередь, организационные и методиче-
ские наработки архивов субъектов Российской Федерации нуждаются ские наработки архивов субъектов Российской Федерации нуждаются 
в анализе и обобщении. Такого рода исследование актуально для Го-в анализе и обобщении. Такого рода исследование актуально для Го-
сударственного архива документов по личному составу Свердловской сударственного архива документов по личному составу Свердловской 
области. Проведенный в 2020 г. анализ состава 2 158 фондов показал, области. Проведенный в 2020 г. анализ состава 2 158 фондов показал, 
что в 44 из них срок хранения документов по личному составу истек. что в 44 из них срок хранения документов по личному составу истек. 
В 2020 г. на заседании экспертно-методической комиссии Управления В 2020 г. на заседании экспертно-методической комиссии Управления 
архивами Свердловской области было принято решение – Государ-архивами Свердловской области было принято решение – Государ-
ственному архиву документов по личному составу Свердловской об-ственному архиву документов по личному составу Свердловской об-
ласти разработать общую для всех государственных архивов области ласти разработать общую для всех государственных архивов области 
методику по экспертизе документов по личному составу за прошлые методику по экспертизе документов по личному составу за прошлые 
годы и отбора их на постоянное хранение на основе законодательства годы и отбора их на постоянное хранение на основе законодательства 
Российской Федерации в сфере архивного дела. Целью Методических Российской Федерации в сфере архивного дела. Целью Методических 
рекомендаций «Экспертиза ценности документов по личному составу рекомендаций «Экспертиза ценности документов по личному составу 
по истечении сроков хранения и отбор их на постоянное хранение» по истечении сроков хранения и отбор их на постоянное хранение» 
[Методические рекомендации..., 2020] является установление единого [Методические рекомендации..., 2020] является установление единого 
подхода государственных архивов Свердловской области к проведе-подхода государственных архивов Свердловской области к проведе-
нию работ по экспертизе ценности для отбора на постоянное хранение нию работ по экспертизе ценности для отбора на постоянное хранение 
или выделения к уничтожению документов по личному составу, срок или выделения к уничтожению документов по личному составу, срок 
временного хранения которых истек.временного хранения которых истек.

Разработанная Государственным архивом документов по лично-Разработанная Государственным архивом документов по лично-
му составу Свердловской области методика позволяет архиву, с одной му составу Свердловской области методика позволяет архиву, с одной 
стороны, включать в состав Архивного фонда документальные источ-стороны, включать в состав Архивного фонда документальные источ-
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ники, представляющие научную ценность, с другой – решать вопрос ники, представляющие научную ценность, с другой – решать вопрос 
дефицита архивных полок. В ее основу положен анализ всех храня-дефицита архивных полок. В ее основу положен анализ всех храня-
щихся в архиве документов в разрезе временных пластов. В Методи-щихся в архиве документов в разрезе временных пластов. В Методи-
ческих рекомендациях подробно изложен весь комплекс работ по про-ческих рекомендациях подробно изложен весь комплекс работ по про-
ведению экспертизы ценности документов по личному составу, срок ведению экспертизы ценности документов по личному составу, срок 
хранения которых истек:хранения которых истек:

1. Определение состава и количества документов по личному со-1. Определение состава и количества документов по личному со-
ставу с истекшими сроками хранения на момент проведения эксперти-ставу с истекшими сроками хранения на момент проведения эксперти-
зы ценности.зы ценности.

2. Проведение анализа состояния выявленных документов в соот-2. Проведение анализа состояния выявленных документов в соот-
ветствии с критериями отбора при их полистном просмотре.ветствии с критериями отбора при их полистном просмотре.

3. Составление описей дел по личному составу постоянного срока 3. Составление описей дел по личному составу постоянного срока 
хранения и актов о выделении к уничтожению документов, не подле-хранения и актов о выделении к уничтожению документов, не подле-
жащих хранению.жащих хранению.

4. Внесение соответствующих изменений в учетные документы 4. Внесение соответствующих изменений в учетные документы 
архива.архива.

В Методических рекомендациях представлен видовой состав до-В Методических рекомендациях представлен видовой состав до-
кументов по личному составу, определены принципы и критерии экс-кументов по личному составу, определены принципы и критерии экс-
пертизы ценности, приведен анализ состояния отобранных для прове-пертизы ценности, приведен анализ состояния отобранных для прове-
дения экспертизы ценности документов в соответствии с критериями дения экспертизы ценности документов в соответствии с критериями 
отбора при их полистном просмотре, выделены условия, при которых отбора при их полистном просмотре, выделены условия, при которых 
определенный вид документов подлежит переводу на постоянное хра-определенный вид документов подлежит переводу на постоянное хра-
нение. Несмотря на общность принципов и методов отбора, каждый нение. Несмотря на общность принципов и методов отбора, каждый 
документ просматриваемого дела требует индивидуального подхода документ просматриваемого дела требует индивидуального подхода 
при его всестороннем изучении. Методические рекомендации могут при его всестороннем изучении. Методические рекомендации могут 
быть использованы сотрудниками государственных и муниципаль-быть использованы сотрудниками государственных и муниципаль-
ных архивов при отборе и переводе документов по личному составу  ных архивов при отборе и переводе документов по личному составу  
с истекшими сроками хранения на постоянное хранение или выделе-с истекшими сроками хранения на постоянное хранение или выделе-
нии к уничтожению.нии к уничтожению.

Таким образом, работа по экспертизе ценности, переводу на посто-Таким образом, работа по экспертизе ценности, переводу на посто-
янное хранение или выделению к уничтожению документов по лично-янное хранение или выделению к уничтожению документов по лично-
му составу, срок временного хранения которых (75 лет) истек, стано-му составу, срок временного хранения которых (75 лет) истек, стано-
вится одним из важных направлений деятельности государственных вится одним из важных направлений деятельности государственных 
архивов Свердловской области. Информационный ресурс документов архивов Свердловской области. Информационный ресурс документов 
по личному составу, являет собой бесценный источник сведений по по личному составу, являет собой бесценный источник сведений по 
многим аспектам отечественной истории. Информация, содержащаяся многим аспектам отечественной истории. Информация, содержащаяся 
в документах по личному составу, могла бы стать основой для уни-в документах по личному составу, могла бы стать основой для уни-
кальных исследований в области истории, социологии, демографии, кальных исследований в области истории, социологии, демографии, 
регионоведения и краеведения, генеалогии [Туманов, 2007, с. 19]. Ме-регионоведения и краеведения, генеалогии [Туманов, 2007, с. 19]. Ме-
тодические рекомендации, разработанные в Государственном архиве тодические рекомендации, разработанные в Государственном архиве 
документов по личному составу Свердловской области, позволяют документов по личному составу Свердловской области, позволяют 
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систематизировать работу по экспертизе ценности всего комплекса систематизировать работу по экспертизе ценности всего комплекса 
документов по личному составу, хранящихся в государственных и му-документов по личному составу, хранящихся в государственных и му-
ниципальных архивах Свердловской области.ниципальных архивах Свердловской области.
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