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факты гражданско-правовых отношений между сторонами. Также следует 
отметить, что несмотря на широкое использование в интернет‑торговле 
систем электронного документооборота, некоторые виды документов 
по-прежнему могут быть оформлены на бумажном носителе.
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В современном мире развитие общества знаменуется переходом 
к стремительному совершенствованию мирового информационного 
пространства. Информация на сегодняшнем этапе развития являет-
ся главным ресурсом производства, основой для всех сфер жизни.

Переход в цифровое общество не оставил и без внимания архив-
ный документооборот, что привело к значительным плюсам: сокра-
щению времени поиска нужного дела, эффективному хранению, 
обрабатыванию больших объемов информации и улучшению сохран-
ности документов.

В информационном обществе важно цифровизировать все доку-
менты, в том числе узкоспециализированные. Для промышленных 
предприятий важную роль играют документы, подтверждающие пра-
ва собственности на результаты интеллектуальной деятельности 
(патент на изобретение, на промышленный образец, на полезную 
модель), поэтому так необходим их учет. Все, что нас окружает, ког-
да‑то и кем‑то было изобретено, однако редко мы знали имена соз-
дателей, пока патентование изобретений не вошло в нашу жизнь. 
Итак, патент — охранный документ, который выдается от имени госу-
дарства лицу, подавшему заявку в установленном законом порядке, 
в подтверждение его прав на изобретение, полезную модель, про-
мышленный образец [ГК РФ № 230-ФЗ от 18.12.2006].

Для создания достоверной информации необходимы фактиче-
ские сведения — данные, то есть набор конкретных значений, пара-
метров, характеризующих объект, условие, ситуацию или любые 
факторы. Данные не обладают определенной структурой и стано-
вятся информацией тогда, когда пользователь задает им конкретную 
структура, то есть вкладывает в них смысловое содержание [Илюшеч-
кин, с. 198]. Для работы с большим количеством данных применяются 
разные технологии, на сегодняшний день одной из самых актуальных 
является база данных, то есть структурированная совокупность вза-
имосвязанных данных, принадлежащих одной предметной области.

Для работы с базами данных используют Систему управления 
базами данных (СУБД) — комплекс языковых и программных средств, 
предназначенных для создания, ведения и совместного использова-
ния базы данных несколькими пользователями [Дробахина, с. 112].
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Одной из самых распространенных систем управления базами 
данных является Microsoft Access, функционально полная реляци-
онная СУБД, работающая в среде Windows. Она обладает совершен-
ной системой создания запросов, отчетов и форм любой сложности.

В ходе прохождения практики на предприятии ПАО «УРАЛМАШ-
ЗАВОД» возникла необходимость разработать автоматизированную 
систему по учету документов, подтверждающих право собственности на 
результаты интеллектуальной деятельности, так как на данный момент 
архив, содержащий дела документов, а именно свидетельств и патен-
тов, переводится в цифровой формат — заполняется опись в электрон-
ном виде. В результате многочисленного заполнения базы вручную, 
в редакторе Word, без каких‑либо автоматических заполнений, ста-
ло очевидно, что данная система требует изменений и дополнений.

MS Access — позволяет легко проектировать и создавать при-
ложения для работы с базой данных без знания языка программиро-
вания, основными объектами которой являются: таблицы, запросы, 
формы, отчеты, макросы и модули. Следовательно, при работе была 
выбрана именно система управления базами данных.

При разработке системы были использованы работы следу-
ющих авторов: Илюшечкин Владимир Михайлович и его учебник 
«Основы использования и проектирования баз данных» [Илюшечкин, 
с. 213]. В нем содержатся теоретические и практические сведения 
о современных системах управления базами данных, рассматри-
ваются языковые и программные средства СУБД и систем автома-
тизации проектирования баз данных. Учебник Васильевой Марины 
Алексеевны «Информационное обеспечение систем управления. 
Проектирование базы данных» [Васильева, с. 200], в котором описа-
на реляционная модель данных, а также метод проектирования реля-
ционных баз данных и метод нормализации отношений. Достаточно 
подробно описывает этапы построения баз данных Серова Гали-
на Александровна в статье «Как построить БД журнала регистрации 
документов, используя MS Access 2003» [Серова, с. 56–67] и другие 
перспективные работы.

В первый этап разработки входило определение цели и назна-
чение разрабатываемой базы данных. Далее была создана структура 
таблицы баз данных, ввод и редактирование данных в режиме табли-
цы (определяется структура, т. е. поля, необходимые для включения 
их в таблицу — конструирование БД, т. к. для полей таблицы задается 
Наименование поля, Тип поля, а также первичный ключ).

Третий этап: создание второстепенных таблиц (тип автора, вид 
документа, сведения об авторе, город, заголовок, патентообладатель) 
для подробного заполнения главной таблицы «Сведения о документе»).
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Четвертый этап: создание связи один к одному основной табли-
цы с второстепенной (связь необходима для полноценной работы 
и подробного заполнения).

Пятый этап: подстановка типа элемента управления (для выбора зна-
чения при заполнении типа источника строк (второстепенная таблица), что 
сократило время на заполнение полей и исключило допущение ошибок).

Шестой этап: поиск данных (был создан запрос, который явля-
ется отдельным объектом базы данных).

Седьмой этап: создание отчетных форм (для полноценной рабо-
ты и удобства заполнения автоматизированной системы были созда-
ны формы для таблицы «Сведения о документе» и запроса «Список»).

Восьмой этап: создание автоматизированной системы (завер-
шение создания автоматизированной системы было осуществлено 
путем объединения формы «Сведения о документе» и формы «Спи-
сок»). В свою очередь, для функциональности данной системы были 
закодированы данные, то есть при выборе любого значения из спи-
ска система выводит на экран сведения об выбранном документе.

Рисунок 1 — Автоматизированная система по учету документов, под-
тверждающих право собственности на результаты интеллектуальной 

деятельности

Проектирование функциональной автоматизированной систе-
мы по учету документов, подтверждающих право собственности на 
результаты интеллектуальной деятельности, упростит работникам 
архива процесс заполнения данных, а именно: значительно сокра-
тит время заполнения, снизит до минимального уровня допущение 
ошибок при заполнении данных, систематизирует все документы 
в одном месте, упростит поиск необходимой информации.

Система может быть изменена, доработана, улучшена, следо-
вательно, ее существование не может ограничиваться одним пред-



153

Информационные технологии документационного обеспечения управления

приятием. Внедрение данной системы возможно для любого учета 
документов, не только подтверждающих права собственности на 
интеллектуальную деятельность, но и может иметь большое практи-
ческое значение для организаций любого масштаба. В процессе соз-
дания системы была использована программа MS Access и методы 
программирования, что позволило получить функциональное и удоб-
ное в использовании решение.
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