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Ypanbckuil penepanbHblil yHUBEPCUTET

YHUYTOXEHHE JOKYMEHTOB KOMMEPYECKHNMH
OPTAHHU3ALIUAIMH B COBPEMEHHbBIX YCJIOBHUAX

Annomayus. B craTbe pacCMaTPUBAIOTCSI OCOGEHHOCTH IpoIiecca
YHUUYTOKEHUS GYMa)KHbIX JOKYyMEHTOB KOMMEPYECKMMU OpraHu3allysi-
MU Ha COBpeMeHHOM 3Tare. [[pousBeieH aHain3 n3MeHeHNH 3aKOHO/1a~
TEJbCTBA B JAHHOU cdepe.

Kuwouesvie cao6a; BOKyMEHTOOOOPOT, YTUIN3ALINS, YHUYTOKEHNE
JOKyMEHTOB, 9KCIIepTH3a LIEeHHOCTH, DKCIIePTHAsi KOMUCCHSI, aKT O BbLie-
JIEHVY K YHUYTOXXEHUIO, IOKyMEHT, GyMasKHBI/ HOCUTEJIb.

[Ipouecc AesaTesabHOCTH 10601 OPraHU3aLUU COIIPOBOXKIAETCS
06pa30BaHUEM JOKYMEHTOB, KOTOPbIE COCTABJISIIOT €€ JOKYMEHTAJIbHBIN
¢onp. JJoKyMeHTHI cofiepKaT B ce6e pa3IMyHyIo LIEeHHYIO U 3HAaUUMYIO
MHQOPMALMIO AJ1s1 OpraHu3aliy, a UX KOJIMYECTBO 3aBUCUT OT pa3me-
POB OpPraHU3alLyu U OT €€ JOKYMEHTO060poTa. CO BpeMEHEM JOKYMEHTbI
HaKaIUIMBAIOTCS], TEPSIIOT CBOIO AKTYaJIbHOCTb B IESTE€IbHOCTU OPraHn3a-
LMY UM BOOOIIE CTAaHOBSITCSI HEBOCTPEOOBAHHBIMU B JAaJIbHENIIEN pabo-
te. Torpa BCTaeT BOIPOC, YTO [€JIaTh CO BCEMU 3TUMU JOKYMEHTAMU.

Jlesio B TOM, 4TO BOIIPOCAM BeJI€HUS M XPAaHEHUS JJOKYMEHTOB
B KOMMEPYECKMX OpPraHu3alysixX yeJleHO HeJJOCTATOYHO BHUMaHUS. DTO
00yCJIaBJIMBAETCS B IIEPBYIO OYepelb PEKOMEHIATEIbHBIM XapaKTEPOM
3aKOHOJaTeJIbHO-HOPMATUBHBIX aKTOB, PETYJIUPYIOLUIMX 3Ty 00J1aCTh, & TaK-
K€ HeJIOCTaTOYHOM UX IPOPA6OTaHHOCTLIO.

ITo meiicTByOIEMY 3aKOHOTATENbCTBY Poccuiickoit ®enepanuu
opraHusanuu 1 GpusnyecKue aula, 3aHMMAIoIecs IpeAlpUHIMATE b~
CKOM [1esITeIbHOCTBIO 6€3 06pa3oBaHusl IOPUANIECKOTO JINLA, 00SI3aHbI
obecrneynBaTb COXPAaHHOCTb APXUBHBIX JOKYMEHTOB, B TOM UHCJIE JOKY-
MEHTOB I10 IMYHOMY COCTaBY, B TEU€HME CPOKOB X XPAaHEHUS U B COOTBET-
CTBUU C IEPEYHSIMU, YCTAHOBJIEHHBIMYU POCCUICKUM 3aKOHOJATEIbCTBOM
[O6 apxuBHOM gene B Poccuiickoit @enepanuin]. To ecTb, KOMMepUecKUe
OpraHu3aluy 00s13aHbl XPAaHUTb OIIPeesIeHHbIE JOKYMEHTbI JaXKe B TEX
cJly4yasix, €CJIM OHU yKe He IIOTPeOyIoTCs B UX paboTe, 1160 B ciydae
JIMKBUJALMM Iopuandeckoro nuua. Korga cpok xpaHeHus: JOKYMEHTOB
3aKOHYMTCS, OHU IOJJIe>KaT YHUYTOKeHuIo [[IpaBuina..., 2023]. Caeny-
€T TIOHUMaTb, YTO [10CJI€ YHUYTOXEHUS] JOKYMEHTOB, BOCCTAHOBJIEHUIO
OHU He IO/1JIEXAT. DTO HEOTBEMIIEMBII ITPOLECC pabOThI 110601 OpraHu-
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3a11K, KOTOPBIi1 [T03BOJISIET OCBOGOIUTh YaCTh OPUCHOTO MPOCTPAHCTBA
1 YIIOPSILOYUTb APXUB.

Heob6paTuMocTh JaHHOM Npouenypsl TpedyeT 0co60ro OTBETCTBEH-
HOT'O OTHOIIEHUS K OTOOPY JOKYMEHTOB, MIOJIEKAMUX YHUYTOXEHNUIO,
Y K IPOBEJEHUIO CAMOM1 IIPOLeIypbl. DTO MOOYAUIIO 3aKOHOZATENIEeH yCTa-
HOBUTb OINpEJeIEHHbIN TOPSIOK YHUUTOKEHUS JOKYMEHTOB, 1 3aKpe-
IUTD €ro B «[IpaBulax opraHM3aluy XpaHeH!sl, KOMIIJIEKTOBAHMUS], yueTa
1 MCII0JIb30BaHMS TOKyMeHTOB ApxruBHOro ¢ponzga Poccuiickon Qenepa-
LMY U IPYTUX APXUBHBIX JOKYMEHTOB B OPTaHax roCy1lapCTBEHHOM BJIACTH,
opraHax MECTHOTO CaMOYIIPaBJIEHUSI U OPTaHMU3ALUSIX», YTBEPKAEHHbBIX
[Tpukasom Munucrpa KyabTypsl PO ot 31.03.2015 N2 526. JlaHHBII 3aK0-
HOJATEeJIbHBIN aKT PaCIPOCTPAHSII CBOE NENCTBUE U HA KOMMepYEeCKue
OpraHu3alyy. YHUYTOKEHUE JOKYMEHTOB C MCTEKIIMMU CPOKAMU Xpa-
HEHUS CUMTAJIOCh IPABOM KOMMEPUYECKOI OpraHu3aluy, a He 00s13aHHO-
ctoio [[IpaBuina..., 2015].

17 cents16ps 2023 r. BCTynuim B cuily «IIpaBusa opraHn3alum xpa-
HEHNS, KOMIUIEKTOBAHUS], Y4€Ta U UCIMOIb30BaHUS JOKYMEHTOB APXUB-
Horo (ponpa Poccuiickoit depepauyn 1 pyrux apXuBHbIX JOKYMEHTOB
B rOCYJapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOTO CaMOYIPaBJIeHUs U Opra-
HU3AUUAX», yTBepXKIeHHble [Ipukasom Pocapxusa ot 31 utonsa 2023 r.
Ne 77 (nanee — ITpaBusna). OHM OTMEHWIU JENCTBHE CTAPOrO PerjIaMeHTa
¥ CTaJli OCHOBHBIM JOKYMEHTOM, KOTOPbII YCTaHABIMBAET HOBbIE IIPABU -
Jla OpraHu3aliy XPaHEeHUs TOKYMEHTAlMU B HETOCYAApCTBEHHBIX Opra-
HU3aLMAX. MI3MeHeHns 00s13aHbl yYUTHIBATh BCE POCCUIICKME KOMIIAaHUY
Y UHJMBUyasibHblE TPeAnpruHuMarenn. CoraacHO 3TOMY HOBOMY HOP-
MaTUBHOMY aKTy, KOMMepUYeCKHe OPraHu3aly BIIpaBe He CO3/1aBaTh
apxXMB OPraHM3aL1K, OHAKO HOBBII NOPSLOK [IPYU YTUIU3ALUNA 6YMaXKHBIX
IOKYMEHTOB, y KOTOPBIX UCTE€K CPOK XPaHEHUSI, HEOOXOAMMO IIPUMEHSITb.

[TpuHKMas pelieHre 06 YHUYTOXKEHNU JIIOObIX TOKYMEHTOB (HEBaXK-
HO, PaclopsiIATENbHbBIX, OYXIaJlTePCKUX UJIU KaJPOBbIX), HEOOXOOMMO
PYKOBOJICTBOBAThCS [JIABHBIM KPUTEPUEM MX OTOOPA — CPOKOM XPaHEHMUS,
a TaKoke COBJII0IATh OIpeiesIeHHBIN MOPSIOK YHUITOXKEHUS, 6e3 COOJII0~
IeHNs1 KOTOPOTO, YHUYTOXKEHNE JOKYMEHTOB 3aIIpeIiaeTcs.

Kak u panee, niepeq, npoueaypor YHUYTOKEHUS JOKYMEHTOB I1I0TPE-
OyeTcsi IpOBeleHNE DKCIIEPTU3bl LIEHHOCTU JOKYMEHTOB. Ee npoBoasT
€XXEroZiHO, B Hayajle KaJIeHAAPHOIO rofia. DKCIEePTHON OLEHKOM 3aHU-
MaeTcs CIleliuasibHas KCIepTHas KOMUCCHS, CO3/IaHHAas 110 NIPUKA3y
pykoBoguTessi. OHa onpezesisieT HayuyHyIo U MPaKTUYECKYIO0 LIeHHOCThb
IOKYMEHTA, 1aeT HKCINEPTHYIO OLLEHKY LIeHHOCTH.

[lo pesysbTaTaM 9KCIIEPTU3bI EHHOCTU B CTPYKTYPHBIX I10J1pa3-
IeJIEHUSIX COCTABJISIIOTCS IIPEJIJIOKEHNUS K aKTy O BbIIEJIEHUU K YHUY-
TOXXEHUIO IOKYMEHTOB, He Nojjieskanux xpanenuio [[Ipasuia..., 2015].
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Jlanee Ha OCHOBE 3TUX NPEJIOKEHNI, PAOOTHUK CITYXKObI J€JI0IPOU3-
BOJZICTBA (JINLI0, OTBETCTBEHHOE 32 AEJI0NIPOU3BO/ICTBO) COCTABJISET IIPO-
€KT aKTa O BBIIEJIEHNY K YHUYTOKEHHUIO JJOKYMEHTOB, He MOJJIesKalinuX
XpaHEeHUIO. YKa3aHHbII [TPOEKT MOANNCHIBAETCSI PYKOBOIUTEIEM CITyKObI
IeJI0MIPOU3BOJCTBA M BUBUPYETCSl PyKOBOJIUTEJIEM apXuBa (PyKOBOAUTE -
JIEM CTPYKTYPHOTO NOZIPa3fiesIeHNs, OTBETCTBEHHOT O 32 XPaHEHUE apXUB-
HBIX IOKyMEHTOB). Jlesia M JOKYMEHTHI BKJII0UalOTCS B aKT O BbIIEJIEHUHN
K YHUUTOXXEHUIO JOKyMEHTOB, He MOJIeKANUX XPAaHEHUIO, €CIIU Npe/i-
YCMOTPEHHBIN /111 HUX CPOK XpPaHEHM S NCTEK K 1 THBapsI rofia, B KOTOPOM
cocrasJyieH akT [[IpaBuina..., 2015].

[TpoeKT aKkTa O BbIIEJIEHNU K YHUYTOKEHNIO JOKYMEHTOB, He M0/~
JieXKalx XpaHeHuIo, pefcTaBsgercs Ha coryacoBanue 1IDK (9K). Pyko-
BOJIMTEJIb OPraHM3aLNHY, He BBICTYIAIOMEN NICTOYHUKOM KOMILJIEKTOBaHMS
rocyapCTBEHHOTO (MyHUIIMIIAJIbHOTO) apXUBA, UM YIIOJTHOMOUYEHHOE
VM JIMLO YTBEP>KIAEeT AaHHBIN aKT IocJie ero corsacosanus 119K (BK).

Ecsu BO By1aieHMM HErOCy4apCTBEHHOM OPTaHU3aLlN HAXOIST-
cs1 JOKyMEHTHI (pefiepajibHON COOCTBEHHOCTH, COOCTBEHHOCTU CYObEKTa
Poccniickoit Oeneparnyy, MyHULMIIATBHON COOCTBEHHOCTH, TO OHA ITPefi~
CTaBJIsIeT IIPOEKTHI aKTOB O BbIIEJIEHUU K YHUYTOXKEHUIO JJOKYMEHTOB, HE
nojJIeXXallyx XpaHeHUIo Ha paccMoTpenne DITK apXuBHOTO y4pexXIeHUsL.
[TpoeKThI aHHBIX aKTOB IIPEICTABIISIOT B ABYX DK3E€MILISIPaX, OGHOBPE-
MEHHO C OIMCSIMU JIeJ1 IOCTOSIHHOTO CPOKa XPaHEHUSL.

PykoBozuTeIb KOMMEPUYECKOV OPraHN3aLMK — UCTOYHMKA KOMILIEKTO-
BaHUS1 TOCYJapPCTBEHHOTO (MYHULIMIIAIBHOTO) aPXMBA, UM YIIOJTHOMOYEHHOE
VIM JIULIO YTBEP>KIAET aKThl O BbIIEJIEHNH K YHIYTOKEHHUIO TOKyMEHTOB, He
NOJIEKAIIMX XPAaHEHHUIO MOCIe MX yTBepsKIeHus DI TK apXUBHOTO yIpesxKIeHNsL.

I[Tocye TOTO, KaKk akT O BbIAEJIEHUM K YHUITOKEHUIO JOKYMEHTOB,
He No/IJIeXXalNX XPAaHEHNUIO, YTBEPXKIEH PYKOBOAUTEIEM, KOMMepYecKast
OpraHM3alMs MOXKET IIPUCTYIATh HEMTOCPEACTBEHHO K 3Tally YHUUTOXE-
HUS JOKYMeHTOB. CIIOCOObI YHUYTOXKEHMS TOKYMEHTOB YCTaHOBJIEHbI
B HOBBIX [IpaBusiax. B 5TOM HOpMaTHBHOM aKTe BIIEPBble KOHKPETU3UPO-
BaJIM JaHHbIN rpouecc. JJOKyMEeHTHI, AeJ1a, ojieXaliie YHUITOXEHUIO,
nepesalTcs B OPraHM3aluio, 3aHUMAIOILYI0Cs 1epepaboTKO BTOPChI-
prs [YoapoBsa, Bopo3nuHal.

OpnHako, 3TO NPaBUJIO HE OTHOCUTCS K JOKYMEHTaM, KOTOPbIe
cozepyKaT IepCOHa/IbHbIE JAHHbIE, IOMETKY «[lJIsl CIy>kKeOHOTO IOJIb-
30BaHUS» UM MHPOPMALIMIO OTPAaHUYEHHOTO AocTyna. OpraHn3anus
CaMOCTOSITEJIbHO UX YHUUYTOXKAET IIyTEM MEXaHUYECKOTO N3MEIbUE€HUS
(wpenrpoBaHUs) UM UHBIM CIIOCOOOM, MCKIIIOUAIOMIMM BO3MOKHOCTD
BOCCTAQHOBUTb COJlepKaHUEe TOKYMEHTOB. TOJIBKO 10CJIe 3TOro 6yMask-
Hble€ OTXO[Ibl OT U3MeJIbYEHMS, [IePeIaloTCs B OPraHU3allnIo, 3aHUMAIO-
Iy10Cs IepepPaboOTKOI BTOPCHIPHSL.
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JJOKyMeHT, noATBepKAA0MNA (GaKT yTUIN3ALNY, TPUKIIAIbIBAET-
C4 K aKTy O BbIZI€JIEHUM K YHUYTOKEHUIO JOKYMEHTOB, He IOJIeKall X
XPaHEHUIO.

Cnenyer OTMETUTD, YUTO NPEAbIAYIINI PETJIAMEHT HE KOHKPETU3U-
POBaJI CIOCOOB YHUYTOXKEHUS JOKYMEHTAlK. [I09TOMy KOMMepYecKue
OpraHM3aLUM IPUMEHSIM HauboJsiee IpueMyeMble OJisi ce6sl BapuaH-
Tbl YHUUTOXEHHUS Oymar, Takue Kak, LIpeJupoBaHue, CXKUTaHUEe, Pa3pblB
BPYYHYIO, YTUJIM3alysl B ClIeLIMaJIM3UPOBAHHON KoMnaHum [K04KoBa,
c. 126-128].

Takum 06pa3om, Ha CETOINHSIIHUI JeHb BOIIPOC YHUUYTOXKEHNUS
IOKYMEHTOB 3aKOHOATEJIbHO YPETyIMPOBaH. PerjiaMeHTUpOBaH IPo-
LIeCC U NMOPSLOK YHUITOXKEHUS] 6YMa>KHBIX JJOKYMEHTOB 17151 KOMMepYe -
CKMX OpraHM3aluil. BiepBble KOHKPETU3MPOBAH CIIOCOO YHUUTOKEHUS
IOKyMEHTOB Ha OyMa)KHOM HOCHUTEJIE Pa3HbIX CTATyCOB (OOBIYHBIE U KOH-
¢punenunanpHele). Ternepb YHUYTOXEHUE JOKYMEHTOB Uepes Clelnua-
JIN3MPOBAHHYIO OPTAaHU3ALMIO SIBJSIETCSI €JUHCTBEHHBIM CIIOCOOOM
YHUYTOXEHMS JOKYMEHTOB, YTO MOKET CO3/4aBaTh KOMMEPYECKOI Opra-
HU3allUM OllpefiesIeHHble TPo6eMbl. B nepByto ouepenp GUHAHCOBBIE.
Yeayru Takoro pojia CTOSIT ZeHer. [Ipyroi npo6emoil MOKeT CTaTh yaa-
JIEHHOCTb MECTOHAXOXIEHUS OPTaHM3aLAN 110 TIepepaboTKe BTOPCHIPbSL.
HaBepHsKa OHUM €CTb HE B K&KIOM HACEJIEHHOM IYHKTE U PyKOBOAMUTE-
JII0 KOMMEPYECKOY OpraHM3alyy PUIETCs peuaTh BOIIPOC M0 JOCTaB-
Ke IJOKYMEHTOB K MECTY Ha3Ha4YEeHU 4.
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Kpeimckuii penepanpHblil yHUBEPCUTET

HOPMATHUBHO-ITPABOBOE PEI'YJINPOBAHHUE
COCTABJIEHHU S HOMEHKJIATYPBI IEJI OPTAHNU3AIINN:
AKTYAJIBHBIE BOITPOCBHI

Annomayua. B 1TaHHON! CTaTbe PACCMOTPEHBI M 0XapaKTEPU30Ba-
HbI I[TPABOBLIE€ ACIIE€KTbI COCTaBJIEHV A HOMEHKIJIATYPBI N€JI OPraHnU3al .

Krwueswvie caosa: HOMEHKJIaTypa OeJl OpraHnu3anv, HOpMaTUBHO-
[IPaBOBOE PETYIUPOBAHUE, [EJIONIPOU3BOLCTBO.

BO3MOXXHOCTH HOMEHKJIATYPbI AeJl Kak Kiaaccudukaropa JOKyMeH-
TOB B GOJIBIIMHCTBE OPraHU3allnii, K COKaJIeHUIO, HEOOI[EHEHBI.
HomeHKJ1aTypa e sIBIsieTCS. MHOTOQYHKI[MOHAIBHBIM JJOKyMEH-
TOM, KOTOPBIii 1103BOJIsIeT GUKCUPOBATH M YUUTHIBATh COCTAB JJOKYMEH-
TaJIbHOTO (POH/A OPraHM3alMY B CUCTEMATU3NPOBAHHOM BUTIE.
HomeHksaTypa fies — 9TO CUCTeMaTU3MPOBaHHbIH MTepedyeHb 3aro-
JIOBKOB BCeX [1eJ1, 3aBOJMMBIX B [IeJIONIPOU3BO/ICTBE YUPEXKAEHUH, C yKa-
3aHMEM CPOKOB UX XpaHeHUsl, 0QOPMJIEHHbI} B yCTAHOBJIEHHOM MOPSIIKe.
HomeHnkiatypa gen (fanee — H/ 1) — 3TO NPOCTeNINiL Kiaccupu-
KaTOP, [103BOJISIONINI GBICTPO PA3JIOKUTh JOKYMEHTSI T10 NanKam (Iesam)
17151 ONIePaTUBHOIO ITOMCKA UX B CIIydae HeOOXO0AUMOCTH.
HomeHKaTypa ey — JOKYMEHT MHOTOLIeJIeBOr0o Ha3HaYeHUsI:
1) ee raBHBIM Ha3HAUYEHUEM SIBJISIETCS] CUCTEMAaTU3aLMsI IOKYMEH~
TOB; T.€. OHa OIpeiesIsieT CUCTEMY XPaHEHHs] IOKYMEHTOB B yUPEXKeHUMY;
2) onpejiessieT CPOKU XpaHEHUs — KaKJ0e [1eJ10, BKJIIOYeHHOe
B HOMEHKJIATypPY, UMEeT CPOK XpaHEHUs JOKYMEHTOB, IOMEIIEHHBIX B HETO;

! Hayynslit pykoBoguresis: JK. [I. CokosioBa, KaHOUAAT UCTOPUYECKUX HAYK, LOLEHT
KOV um. B. V1. Bepuagckoro.
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