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Введение и постановка проблемы. Актуальность исследования 

обусловлена тем, что современные требования к образованию постоян-

но меняются, это связано с развитием технологий, изменением эконо-

мической ситуации и потребностей рынка труда. Педагоги профессио-

нальной школы должны быть готовы адаптироваться к новым усло-

виям и внедрять инновационные подходы в образовательный процесс. 

Компетентные педагоги профессиональной школы способны обеспе-

чить более высокий уровень подготовки обучающихся, что положи-

тельно сказывается на качестве образования. В Концепции подготов-

ки педагогических кадров для системы образования на период до 2030 г. 

говорится, что «целью Концепции является совершенствование системы 
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подготовки педагогических кадров в Российской Федерации в соответствии 

с национальными целями и задачами развития страны, современными на-

правлениями научно-технологического развития и с учетом актуальной 

исследовательской повестки в сфере образования…»1, т. е. актуальность 

представленного исследования подтверждается и указанным документом. 

В исследовании поднят вопрос о педагогах профессиональной 

школы, работающих с обучающимися среднего профессионального об-

разования (СПО) по специальности 46.02.01 Документационное обес-

печение управления и архивоведение. Соответственно, разговор ведет-

ся о педагогах профессиональной школы в области документационно-

го обеспечения управления. 

Цель исследования – охарактеризовать особенности деятельности 

и сущностные характеристики педагогов профессиональной школы 

в области документационного обеспечения управления. 

Исходя из цели исследования, были выделены следующие задачи: 

1) определение сущностных характеристик педагогов профессио-

нальной школы в области документационного обеспечения управления; 

2) выявление особенностей деятельности педагогов профессио-

нальной школы в области документационного обеспечения управле-

ния, отличающие их от других преподавателей образовательных орга-

низаций. 

Теоретической основой исследования являются работы ученых, 

посвященные профессиональному и профессионально-педагогическо-

му образованию педагогов профессиональной школы [1, 2, 3, 4, 5, 6, 

7, 8, 9, 10, 11, 12]. 

Научная новизна исследования состоит в обосновании особенно-

стей деятельности педагогов профессиональной школы в области до-

кументационного обеспечения управления. 

Практическая значимость исследования заключается не только 

в улучшении текущей работы педагогов профессиональной школы 

в области документационного обеспечения управления, но и во внесе-

нии определенного вклада в развитие системы профессионально-пе-

дагогического образования. 

                                                 
1 О Концепции подготовки педагогических кадров для системы образования 

на период до 2030 г.: распоряжение Правительства РФ от 24.06.2022 г. № 1688-р. 

URL: https://www.garant.ru/products/ipo/prime/doc/404830447/. 
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Методы исследования. Для решения указанных задач исполь-

зовались следующие методы исследования: анализ научной и научно-

методической литературы, синтез, обобщение и моделирование для вы-

явления особенностей деятельности педагогов профессиональной шко-

лы в области документационного обеспечения управления и их сущ-

ностных характеристик. 

Результаты и обсуждения. В рамках обозначенной темы нель-

зя обойти вниманием историю становления профессии педагога про-

фессиональной школы. 

Для начала обратимся к вопросу становления педагогической деятель-

ности. Здесь выделяются четыре этапа: допрофессиональный, услов-

но-профессиональный, собственно профессиональный, современный [13]. 

Допрофессиональный этап. Педагогическая деятельность не яв-

ляется формальной, образование передается из уст в уста, соответствен-

но, педагогами становятся люди старшего поколения, обладающие боль-

шим жизненным опытом. Педагогическая деятельность на данном эта-

пе связана с воспитанием и обучением в рамках семьи. 

Условно-профессиональный этап. Педагогическая деятельность 

формируется как отдельная сфера деятельности. Педагоги начинают 

получать образование (определенную подготовку), но при этом обра-

зование носит неформальный характер. Педагогическая деятельность 

больше воспринимается как социальная функция. 

Собственно-профессиональный этап. Педагогическая деятельность 

рассматривается как профессия. Начинается формирование универси-

тетов, колледжей, институтов, которые занимаются подготовкой спе-

циалистов. Происходит разработка методик и подходов к обучению 

и воспитанию, педагоги начинают осознавать себя профессионалами. 

Современный этап. Педагогическая деятельность развивается как 

с точки зрения науки, так и практики. Происходит внедрение новых 

технологий, средств и методов обучения. Непрерывное образование 

становится важным аспектом в профессиональном развитии педагогов. 

Далее рассмотрим понятие «педагог профессионального обуче-

ния», которое подразумевает квалификацию лиц, получивших высшее 

профессионально-педагогическое образование. Кроме того, оно обозна-

чает общее название работников, занятых в образовательном процес-

се учебных организаций начального профессионального образования 
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на административных должностях или в качестве преподавателей обще-

технических, специальных и общеобразовательных дисциплин, стар-

ших мастеров, мастеров производственного обучения и др. [14, с. 25]. 

На основе изучения педагогической деятельности педагогов про-

фессиональной школы Э. Ф. Зеер выделяет две группы функций: це-

левые и операционные [15]. Целевые функции он относит к тому, что 

должно быть достигнуто в процессе обучения. Данные функции мож-

но рассмотреть как определение целей и задач образовательного про-

цесса, формирование компетенций у обучающихся и развитие их лич-

ностных качеств. Однако также они могут быть рассмотрены и как об-

разовательный процесс, который традиционно включает в себя три клю-

чевые функции: обучающую, воспитательную и развивающую. Обу-

чающая функция заключается в формировании знаний, умений и на-

выков обучающихся. Воспитательная направлена на формирование лич-

ностных качеств и моральных ценностей обучающихся. Развивающая 

ориентирована на всестороннее развитие способностей обучающихся. 

Операционные функции касаются методов, форм и средств, используемых 

для достижения образовательных целей, они включают в себя органи-

зацию образовательного процесса, выбор педагогических технологий, оцен-

ку результатов обучения обучающихся и взаимодействие с ними [15]. 

При анализе научной и научно-практической литературы профес-

сионального и профессионально-педагогического образования [1, 4, 5, 

6, 7, 7, 8, 9, 10, 11, 12] нами были выделены некоторые сущностные 

характеристики педагога профессиональной школы в области доку-

ментационного обеспечения управления. 

1. Профессиональные качества. К данным качествам относятся 

знания в своей профессиональной области, т. е. глубокое понимание 

своей дисциплины педагогом профессиональной школы в области до-

кументационного обеспечения управления, которое даст возможность 

обучающимся получить прочную теоретическую базу своей профес-

сии, а также повысит шансы на их успешное трудоустройство и про-

фессиональное развитие. К профессиональным качествам относятся 

также и методические навыки (от умения разрабатывать и применять 

педагогом профессиональной школы в области документационного 

обеспечения управления актуальные методы обучения будет зависеть 
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эффективность работы с обучающимися) и опыт работы, позволяющий 

связывать теоретические знания с конкретными жизненными профес-

сиональными ситуациями. 

2. Личностные качества. Умение педагога профессиональной шко-

лы в области документационного обеспечения управления понимать 

и поддерживать обучающихся, учитывая их индивидуальные особен-

ности и потребности, будет способствовать эффективному и комфорт-

ному образовательному процессу. А способность такого педагога уста-

навливать контакт с общающимися, родителями и коллегами создаст 

доверительную атмосферу. 

3. Организационные навыки. Педагогу профессиональной школы 

в области документационного обеспечения управления необходимо 

умение разрабатывать учебно-программную документацию (учебные 

планы, рабочие программы, графики занятий и т. п.) с учетом требо-

ваний конкретных работодателей, само́й образовательной организации 

и запросов обучаемых. Также педагог профессиональной школы в об-

ласти документационного обеспечения управления должен быть спо-

собен к сотрудничеству со всеми сторонами образовательного процес-

са и эффективному управлению данным процессом. 

4. Стремление к совершенствованию. Для развития своей ком-

петентности педагогу профессиональной школы в области докумен-

тационного обеспечения управления необходимо повышать свою ква-

лификацию, отслеживать новые методики и технологии обучения. 

Выделенные характеристики помогают педагогу профессиональ-

ной школы в области документационного обеспечения управления эф-

фективно выполнять свои обязанности и способствовать развитию обу-

чающихся как профессионалов и личностей. 

Далее рассмотрим особенности деятельности педагогов профес-

сиональной школы в области документационного обеспечения, которые 

отличают его от других преподавателей образовательных организаций. 

1. Знание нормативно-правовой базы. Педагогам профессиональ-

ной школы в области документационного обеспечения управления не-

обходимы знания в области законодательства, регулирующего образо-

вание, включая федеральные и региональные стандарты, а также до-

кументов, играющих важную роль в документационном обеспечении 

управления (например, ФЗ «Об Архивном деле в Российской Феде-

рации», необходимые ГОСТы, правила, инструкции и т. п.). 
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2. Ведение документации. Педагоги профессиональной школы 

в области документационного обеспечения управления обязаны вести 

документацию, связанную с посещаемостью и успеваемостью обучаю-

щихся, а также специализированные журналы для проведения практи-

ческих занятий и лабораторных работ. 

3. Работа с электронными системами. В век цифровых техно-

логий педагоги профессиональной школы в области документацион-

ного обеспечения управления должны обладать знаниями работы в си-

стемах электронного документооборота (например, 1С: Документо-

оборот, Directum, Контур.Диадок и т. п.). 

4. Сотрудничество с другими учреждениями и организациями. Пе-

дагоги профессиональной школы в области документационного обеспе-

чения управления могут участвовать в разработке соглашений о со-

трудничестве с предприятиями, учреждениями и различными образо-

вательными организациями для организации практики и стажировок. 

5. Анализ и оценка качества образования. Педагоги профессио-

нальной школы в области документационного обеспечения управле-

ния должны регулярно анализировать результаты успеваемости обу-

чающихся и вносить коррективы в образовательный процесс на осно-

ве собранной информации. 

Особенности деятельности педагогов, которые мы раскрыли 

делают педагога профессиональной школы в области документацион-

ного обеспечения управления ключевой фигурой в системе профессио-

нально-педагогического образования, а также позволяют ему быть успеш-

ным в своей профессионально-педагогической деятельности. 

Заключение. По итогам проведенного исследования нами были 

выделены ключевые сущностные характеристики педагога профессио-

нальной школы в области документационного обеспечения управле-

ния, которые отвечают за умение работать с документами, стремление 

к самосовершенствованию, саморазвитию и работе в команде, умение 

планировать и организовывать образовательный процесс. Что же ка-

сается особенностей деятельности, то такой педагог должен хорошо 

ориентироваться в нормативной базе, обладать навыками работы в си-

стеме электронного документооборота, быть готовым к партнерскому 

сотрудничеству (практики, стажировки), уметь анализировать резуль-

таты своей деятельности и обучающихся. 
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Таким образом, проведенное исследование открывает новые го-

ризонты для развития образования, поскольку современное общество 

требует от образовательной системы гибкости и адаптивности, что 

как раз характерно именно для профессионально-педагогического об-

разования. При этом педагог профессиональной школы сможет под-

строиться к подобным изменениям, поскольку он в совершенстве вла-

деет профессией (отраслевая составляющая) и педагогикой (педагоги-

ческая составляющая). 
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